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Российская Федерация
Новгородская область Новгородский район
АДМИНИСТРАЦИЯ БОРКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
                                Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е
от 12.09.2012 г.  № 35-рг
д. Борки

Об  организации работы

 по охране труда 
В соответствии с требованиями ст.ст. 209 – 231 ТК РФ, Уставом Борковского сельского поселения, Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и других руководящих документов:

1. Общее руководство и ответственность за организацию работы по охране труда в учреждении возложить на ведущего специалиста Евстигнееву Е.В.
2. Определить перечень обязательной документации по ОТ: 
	№ дела

	Название дела



	Дело 01,02

	Законодательные, нормативные правовые, нормативно-тех​нические акты в области охраны труда . Стандарты системы управления охраной труда организации


	Дело 03

	Копии приказов, распоряжений руководства организации


	Дело 04

	Приказ об органи​зации работы по охране труда  на предприятии.  


	Дело 05,06

	План (программа) мероприятий по улучшению условий и охраны труда в организации


	Дело 07

	Инструкции по охране труда по видам работ и профессиям работников организации


	Дело 08,09

	Протоколы совещаний руководства организации по вопро​сам охраны труда
Переписка со сторонними организациями


	Дело 10,11,
12
	Журнал учета инструкций по охране труда
Журнал учета выдачи инструкций по охране труда
Журнал регистрации вводного инструктажа  по охране труда с работниками организации. Программа вводного инструк​тажа по охране труда


	Дело 13,14

	Перечень  профессий организации для обяза​тельного прохождения медицинских осмотров. 

График проведения периодических медицинских осмотров


	Дело 15

	Журнал   регистрации   инструктажей   на  рабочем   месте. Перечень вопросов (программа) инструктажей на рабочем месте


	Дело 16,17

	Программа обучения  работников по охране труда. Билеты по проверке знаний по охране труда .  Протоколы проверки знаний по охране труда.


	Дело 18,19

	Журнал регистрации несчастных  случаев на производстве.  Материалы расследования несчастных случаев на производстве


	Дело 20

	Документация по техническому осмотру зданий, сооруже​ний, транспорта  организации.


	Дело 21,22,23

	Предписания, акты проверок надзорных и контрольных органов
 Копии статистических отчетов по охране труда 


	Дело 
24, 25

	Документация по выдаче средств индивидуальной защиты работникам организации, мыла и др. смывающих и обезвре​живающих средств. Личные карточки учета выдачи средств индивидуальной защиты (СИЗ)


	Дело 27
	Положение о комиссии по охране труда. 

	Дело 28,29
	Журналы регистрации инструктажей по противопожарной  безопасности 

План противопожарных мероприятий



	Дело 
31 ,32
	Материалы аттестации рабочих мест по условиям труда 

Протоколы измерений показателей  производственных  факторов на рабочих местах Материалы сертификации работ по охране труда


3. Создать комиссию по охране труда в составе:

Председатель комиссии:   Баринов С.В. – Глава Администрации;

            Члены комиссии:   Евстигнеева Е.В. – ведущий специалист;                                            

                                           Ткаченко И.В. – главный специалист.                                                                          

В своей работе комиссии руководствоваться Положением о комиссии по охране труда. 
4. Проведение вводного инструктажа, организацию обучения и проверку знаний по охране труда возложить на ответственного по охране труда.
Ответственный по охране труда назначается распоряжением Главы.
Ежегодное обучение работников организации по  вопросам охраны труда по 10 – часовой программе и проверку знаний проводить в мае месяце.

Проведение инструктажа на рабочем месте, стажировки на рабочем месте, допуск к самостоятельной работе вновь принятых работников с составлением соответствующих документов возложить на ответственного по охране труда.
5. Для проведения аттестации рабочих мест по условиям труда на время проведения аттестации создается комиссия, утверждаемая распоряжением Главы Администрации.

6. В соответствии с требованиями ПТЭЭП, ПУЭ и другими руководящими документами для обеспечения электробезопасности ответственность за организацию электрохозяйства возложить на ответственного за электрохозяйство.
Ответственный за электрохозяйство назначается распоряжением Главы. Ответственность за сохранность и исправность  электрооборудования, светильников, вспомогательного оборудования возложить на ответственного за электрохозяйство.
Утвердить перечень профессий и должностей с 1-ой группой  электробезопасности:

              Глава Администрации
·          Заместитель Главы администрации;

· Водитель;

· Уборщик служебных помещений;

· Специалист (главный, ведущий специалист);

· Служащий.
Утвердить список электрозащитные средства:
· Указатели напряжения до 1000 в

· Указатели напряжения для проверки совпадения фаз

· Клещи электроизмерительные

· Перчатки диэлектрические

· Ковры диэлектрические

· Инструмент ручной изолирующий

· Заземления переносные

· Плакаты и знаки безопасности

7.  Средства индивидуальной защиты (далее СИЗ) выдавать в соответствии с нормами  бесплатной выдачи работникам специальной одежды и других средств индивидуальной защиты.                                                                           
8. Ответственность за пожарную безопасность в организации в целом возложить на ответственного за обеспечение мер пожарной безопасности (проведение вводного противопожарного инструктажа). 
Ответственный за обеспечение мер пожарной безопасности назначается распоряжением Главы.
Назначить ответственным за проведение первичного и повторного противопожарных инструктажей на рабочем месте ответственного за обеспечение мер пожарной безопасности.
9.   Ответственность за исправное техническое состояние автомобильной техники, своевременность технического обслуживания и ремонта, за выполнение требований охраны труда в соответствии с ПДД, правилами  ОТ на автомобильном транспорте (ПОТ РМ – 027-2003) назначить Главу Администрации.

10. Организацию проведения предрейсовых медицинских осмотров водителя возложить на Главу Администрации.

Водителю перед выездом в рейс проходить предрейсовый медосмотр в  Борковской врачебной амбулатории в 8 ч с обязательной отметкой в путевом листе о допуске к работе.

11.
На основании  Строительных норм и правил, приказов и положений  в целях обеспечения безопасной эксплуатации зданий и сооружений, ра​ционального использования территории и помещений, повышения персональной ответственности должностных лиц по вопросам охраны труда ответственным за техническое состояние и безопасную эксплуата​цию зданий и сооружений  назначить Главу Администрации.
Заместителю Главы Администрации Рожковой И.В. разработать график планово-предупредительного ремонта зданий и помещений с учетом результатов осмотров и представлять мне на утверждение до 1 декабря текущего года.

            К О Н Т Р О Л Ь  за исполнением  настоящего приказа оставляю за собой.  

              Глава сельского поселения                                             С.В. Баринов   

С распоряжением ознакомлен: 
                                          _________________________________________  

                                                                                       (Дата, подпись с расшифровкой)

                                          _________________________________________

                                                                                                                                        (Дата, подпись с расшифровкой)

                                          _________________________________________

                                                                                                                                        (Дата, подпись с расшифровкой)

                                          _________________________________________

                                                                                       (Дата, подпись с расшифровкой)

                                          _________________________________________                                                                                                                                                                                                                                 

                                                                                       (Дата, подпись с расшифровкой)

                                                                  ________________________________________________________________
                                                                                       (Дата, подпись с расшифровкой)

                                          _________________________________________

                                                                                                                                       (Дата, подпись с расшифровкой)

                                          _________________________________________

                                                                                       (Дата, подпись с расшифровкой)

                                          _________________________________________                                                                                                                                                                                                                                 

                                                                                       (Дата, подпись с расшифровкой)

                                          _________________________________________

                                                                                                                                        (Дата, подпись с расшифровкой)
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