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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

Новгородская область Новгородский район

Администрация Борковского сельского поселения

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 20.07. 2015г. №62 

д. Борки

Об утверждении Административного  регламента

по предоставлению муниципальной услуги 

по назначению, выплате и перерасчету пенсии за выслугу лет муниципальным служащим, а также лицам, замещавшим муниципальные должности в Администрации Борковского сельского поселения
 В соответствии с  Федеральным законом от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Борковского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

        1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «по назначению, выплате и перерасчету пенсии за выслугу лет муниципальным служащим, а также лицам, замещавшим муниципальные должности в Администрации Борковского сельского поселения»

2.  Опубликовать настоящее постановление в муниципальной газете   «Борковский вестник» и разместить на официальном сайте Администрации Борковского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: www. borkiadm.ru. 

Заместитель Главы  Администрации 

Борковского сельского поселения                                                    С.Г. Иванова 

Утвержден 

Постановлением  Заместителя Главы Администрации 

Борковского сельского поселения

от 20.07. 2015   №62

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО НАЗНАЧЕНИЮ, ВЫПЛАТЕ И ПЕРЕРАСЧЕТУ ПЕНСИИ ЗА ВЫСЛУГУ ЛЕТ МУНИЦИПАЛЬНЫМ СЛУЖАЩИМ, А ТАКЖЕ ЛИЦАМ, ЗАМЕЩАВШИМ 

МУНИЦИПАЛЬНЫЕ ДОЛЖНОСТИ В АДМИНИСТРАЦИИ  

БОРКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ НОВГОРОДСКОГО РАЙОНА 
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования регламента

Предметом регулирования Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги по назначению, выплате и перерасчету пенсии за выслугу лет муниципальным служащим, а также лицам, замещавшим муниципальные должности в Администрации  Борковского сельского поселения (далее административный регламент) является регулирование отношений, возникающих между Администрацией Борковского сельского поселения муниципального района и заявителями при предоставлении муниципальной услуги по назначению, выплате и перерасчету пенсии за выслугу лет муниципальным служащим, а также лицам, замещавшим муниципальные должности в администрации Борковского сельского поселения (далее муниципальная услуга).

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги выступают граждане Российской Федерации, замещавшие муниципальные должности, должности муниципальной службы в период после 24 октября 1997 года,  муниципальные должности категории "А" в период до 27 июля 2007 года в органах местного самоуправления  Новгородского  муниципального района, при наличии у них стажа не менее 15 лет, при условии выхода на трудовую пенсию по старости (инвалидности), если они замещали должности муниципальной службы не менее 12 полных месяцев непосредственно перед увольнением, при наличии стажа, дающего право на назначение пенсии за выслугу лет, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальную услугу, с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в письменной или электронной форме.

1.2.2. От имени заявителей в целях получения  муниципальной услуги  могут выступать лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения их соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении     муниципальной услуги

1.3.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги:

Место нахождения  Уполномоченного органа:

173516 Новгородский район, д.Борки, ул. Промышленная, д.1

График работы специалистов комитета Администрации сельского поселения: понедельник - пятница с 9-00 до 17-00 часов, перерыв на обед с 13-00 до 13-48 часов; выходные дни – суббота, воскресенье.

Почтовый адрес для направления корреспонденции: 173516 Новгородская область, Новгородский район, д.Борки, ул. Промышленная, д.1 

Справочные телефоны 8(816+2) 747-287:

Официальный сайт Администрации Борковского сельского поселения в сети общего доступа-www.admnovray.natm.ru
Заявители для консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги вправе обращаться к:

- специалистам МБУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Новгородского муниципального района» (Новгородский район, п. Панковка, ул. Октябрьская, д. 1);

- заместителю Главы администрации Борковского сельского поселения с 9-00 до 17-00 перерыв на обед с 13-00 до 13-48 часов; выходные дни – суббота, воскресенье;

- специалистам администрации Борковского сельского поселения с 9-00 до 17-00 перерыв на обед с 13-00 до 13-48 часов; выходные дни – суббота, воскресенье;

Консультирование осуществляется ежедневно с 9-00 до 17-00 (перерыв на обед с 13-00 до 13-48) по телефонам: 8(8162) 747-287, 8(8162) 747-243

1.3.2. Способы и порядок получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги:


Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги заявитель может получить следующими способами: 


лично;


посредством телефонной, факсимильной связи;


посредством электронной связи, 


посредством почтовой связи;


на информационных стендах в помещениях Уполномоченного органа, МФЦ;

в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования: 

- на официальном сайте Уполномоченного органа, МФЦ:     

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

- на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области.

1.3.3. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящий административный регламент и муниципальный правовой акт об его утверждении размещается на:

информационных стендах Уполномоченного органа, МФЦ; 

в средствах массовой информации; 

на официальном Интернет-сайте Уполномоченного органа, МФЦ;

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области.

1.3.4. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Уполномоченного органа, ответственными за информирование 

Специалисты Уполномоченного органа, ответственные за информирование, определяются муниципальным правовым актом Уполномоченного органа, который размещается на официальном Интернет-сайте и на информационном стенде Уполномоченного органа.
1.3.5. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется по следующим вопросам:

место нахождения Уполномоченного органа, его структурных подразделений, МФЦ;

должностные лица и муниципальные служащие Уполномоченного органа, уполномоченные предоставлять муниципальную услугу и номера контактных телефонов; 

график работы Уполномоченного органа, МФЦ;
адресе Интернет-сайтов Уполномоченного органа, МФЦ;
адресе электронной почты Уполномоченного органа, МФЦ;
нормативные правовые акты по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе, настоящий административный регламент (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);
ход предоставления муниципальной услуги;

административные процедуры предоставления муниципальной услуги;

срок предоставления муниципальной услуги;

порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

досудебный и судебный порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих Уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

иная информация о деятельности Уполномоченного органа, в соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

1.3.6. Информирование (консультирование) осуществляется специалистами Уполномоченного органа (МФЦ), ответственными за информирование, при обращении заявителей за информацией лично, по телефону, посредством почты или электронной почты.

Информирование проводится на русском языке в форме: индивидуального и публичного информирования.

1.3.6.1. Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами, ответственными за информирование, при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.

Специалист, ответственный за информирование, принимает все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников.

 Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, ответственный за информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо предложить возможность повторного консультирования по телефону через определенный промежуток времени, а также возможность ответного звонка специалиста, ответственного за информирование, заявителю для разъяснения.

При ответе на телефонные звонки специалист, ответственный за информирование, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения Уполномоченного органа. 

Устное информирование должно проводиться с учетом требований официально-делового стиля речи. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования специалист, ответственный за информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые необходимо принять (кто именно, когда и что должен сделать).

1.3.6.2. Индивидуальное письменное информирование осуществляется в виде письменного ответа на обращение заинтересованного лица, электронной почтой в зависимости от способа обращения заявителя за информацией.

Ответ на заявление предоставляется в простой, четкой форме, с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя и подписывается руководителем Уполномоченного органа.
1.3.6.3. Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой информации – радио, телевидения. Выступления должностных лиц, ответственных за информирование, по радио и телевидению согласовываются с руководителем Уполномоченного органа.
1.3.6.3. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов о правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящего административного регламента и муниципального правового акта об его утверждении:

в средствах массовой информации;

на официальном Интернет-сайте;

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области;

на информационных стендах Уполномоченного органа, МФЦ.


Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее № 14), без исправлений, наиболее важные положения выделяются другим шрифтом (не менее № 18). В случае оформления информационных материалов в виде брошюр требования к размеру шрифта могут быть снижены (не менее № 10).

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1.
Наименование муниципальной услуги

Назначение и выплата пенсии за выслугу лет муниципальным служащим, а также лицам, замещавшим муниципальные должности в Администрации Борковского сельского поселения Новгородского района.

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

МБУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Новгородского муниципального района» (Новгородский район, п. Панковка, ул. Октябрьская, д. 1);

 Телефон 8(8162) 799474

2.2.2. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, определяются решением Уполномоченного органа, который размещается на официальном сайте Уполномоченного органа, на информационном стенде  Уполномоченного органа.

2.2.3. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, не предусмотренных настоящим административным регламентом.

2.3.
Результат предоставления муниципальной услуги

Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

уведомление об определении пенсии за выслугу лет на муниципальной службе (Приложение № 6 к настоящему административному регламенту);

уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (Приложение № 7 к настоящему административному регламенту).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1.Уполномоченный орган рассматривает представленные заявителем документы  и на основании решения Комиссии не позднее 30 дней со дня подачи заявления и представления необходимых документов направляет заявителю уведомление о принятом решении (в случае отказа в оказании муниципальной услуги заявителю направляется письменное уведомление с указанием причин отказа). 

2.4.2. Организация перечисления денежных средств  производится ежемесячно с 5 по 15 число каждого месяца.

2.4.3. Днем обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги считается день приема и регистрации заявления со всеми необходимыми документами, указанными в пунктах 2.6. настоящего административного регламента.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

Отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной  услуги, регулируются следующими нормативными правовыми актами:
Конституцией Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 26.01.2009, № 4, ст. 445);

Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», (Собрание законодательства Российской Федерации, 31.07.2006, № 31 (1 ч.), ст.3451);

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», ("Российская газета", № 168, 30.07.2010);

Федеральным законом от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» ("Российская газета", № 47, 07.03.2007);

Федеральным законом от 17 декабря 2001 года № 173-ФЗ «О трудовых пенсиях в Российской Федерации» (Российская газета", № 247, 20.12.2001);

областным законом от 07 марта 2008 года № 268-ОЗ «Об исчислении стажа муниципальной службы муниципальных служащих в Новгородской области» ("Новгородские ведомости", № 28, 12.03.2008);

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы:

1) заявление по форме указанной в Приложении № 3 к настоящему административному регламенту;

2) заявление о перечислении пенсии за выслугу лет на счет по вкладу заявителя, открытый в отделении банка Российской Федерации, и копия первого листа сберегательной книжки с номером счета по вкладу;

3) доверенности, в случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги уполномоченным лицом.

2.6.2. По собственной инициативе заявитель или его уполномоченный представитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления муниципальной услуги.

Заявитель вправе направить заявление и копии прилагаемых документов (информацию) в электронной форме с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» либо государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области».

В полном объеме услуга может быть предоставлена на портале, если активна кнопка «Получить услугу». В противном случае, на указанных порталах размещена информация о порядке получения услуги.

При обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги заявление и каждый прилагаемый к нему документ в электронном виде подписывается квалифицированной электронной подписью заявителя при заполнении экранной формы на портале государственных услуг. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов и которые заявитель вправе предоставить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.7.1. Заявитель вправе по своему усмотрению представить в Уполномоченный орган документы, которые находятся в распоряжении органов государственной власти:

1) копия трудовой книжки, выписка из трудовой книжки с указанием периодов работы (службы) в муниципальной должности, должности муниципальной службы, предусмотренных Реестром муниципальных должностей Новгородской области, Реестром должностей муниципальной службы в Новгородской области, иных периодов работы (службы), включаемых в стаж муниципальной службы в соответствии с действующим законодательством об исчислении стажа муниципальных служащих;

2) справка о размере должностного оклада и о среднемесячном заработке муниципального служащего в соответствии с нормативными правовыми актами Думы Новгородского муниципального района о денежном содержании для муниципальных служащих, рассчитанном в соответствии с разделом____ Порядка назначения, выплаты и перерасчета пенсии за выслугу лет муниципальным служащим, а также лицам, замещавшим муниципальные должности в Администрации Борковского сельского поселения;

3) справка из органов, осуществляющих назначение и выплату трудовых пенсий по старости (инвалидности), о размере базовой и страховой частей получаемой пенсии по старости (инвалидности) в соответствии с федеральными законами;

4) решение соответствующего структурного подразделения Администрации Борковского сельского поселения об установлении стажа муниципальной службы.

2.7.2. Документы, указанные в подпунктах  1, 2, 4 пункта 2.7.1. настоящего административного регламента, запрашиваются специалистом Уполномоченного органа по каналам межведомственного взаимодействия в отраслевых органах Администрации муниципального района, имеющих статус юридического лица; документы, указанные в подпункте 3 пункта 2.7.1. настоящего административного регламента, запрашиваются специалистом Уполномоченного органа по каналам межведомственного взаимодействия в Государственном учреждении - Управления Пенсионного фонда Российской Федерации в Великом Новгороде  Новгородской области (межрайонное)            в случае, если указанные документы заявителем не представлены самостоятельно.

2.7.3. Непредставление заявителем указанных документов не является  основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной  услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя 
2.8.1. Запрещено требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основания для отказа в приеме документов законодательством не предусмотрены.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или  отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги.

1) нахождение гражданина на государственной должности Российской Федерации, государственной должности субъекта Российской Федерации, государственной должности федеральной государственной службы, государственной должности государственной гражданской службы субъекта Российской Федерации, выборной муниципальной должности, муниципальной должности муниципальной службы, а также избрание на выборную должность в органы государственной власти Российской Федерации и (или) субъекта Российской Федерации со дня замещения одной из указанных должностей;

2) получение муниципальными служащими и лицами, замещавшими муниципальные должности, денежного содержания (среднего заработка) либо доплат до уровня прежнего денежного содержания (заработной платы) при увольнении или прекращении полномочий в случаях, установленных областным законодательством и уставами муниципальных образований в части, касающейся предоставления социальных гарантий;

3) помещение гражданина в социальное учреждение на полное государственное обеспечение;

4) вступление в силу в отношении гражданина обвинительного приговора суда, связанного с лишением свободы.

2.10.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

1) несоответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 1.2 настоящего административного регламента;
2) непредставление документов, указанных в пункте 2.6.2 настоящего административного регламента, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;

3) представление документов, не подтверждающих право назначения и выплаты пенсии за выслугу лет муниципальным служащим, а также лицам, замещавшим муниципальные должности в Администрации Борковского сельского поселения.

4) наличие стажа на муниципальной службе менее 15 лет;

5) замещение должности муниципальной службы менее 12 полных месяцев непосредственно перед увольнением;

6) наличие стажа муниципальной службы менее 25 лет в случае увольнения с должностей муниципальной службы по соглашению сторон до достижения муниципальным служащим возраста, дающего право на трудовую пенсию в соответствии с Федеральным законом «О трудовых пенсиях в Российской Федерации», при достижении права на пенсию за выслугу лет по достижению необходимого возраста;

7) нахождение на муниципальной (государственной гражданской) службе, замещение муниципальных должностей и государственных должностей;

8) получение муниципальными служащими и лицами, замещавшими муниципальные должности, денежного содержания (среднего заработка) либо доплат до уровня прежнего денежного содержания (заработной платы) при увольнении или прекращении полномочий в случаях, установленных областным законодательством и уставами муниципальных образований в части, касающейся предоставления социальных гарантий;

9) назначение пенсии за выслугу лет в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.10.3. Основаниями для прекращения выплаты пенсии за выслугу лет получателям муниципальной услуги:

1) выезд на постоянное место жительства за пределы Российской Федерации;

2) установление ежемесячного пожизненного содержания или иного пожизненного ежемесячного материального обеспечения;

3) назначение пенсии за выслугу лет в соответствии с законодательством Российской Федерации;

4) смерть получателя;

5) назначение ежемесячной доплаты к пенсии, установленной для государственных гражданских служащих Новгородской области, государственных гражданских служащих иных субъектов Российской Федерации или муниципальных служащих.

2.10.4. Мотивированное решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается или направляется гражданину, подавшему соответствующее заявление, не позднее, чем через 10 (десять) рабочих дней со дня принятия такого решения и может быть обжаловано им в судебном порядке.

2.10.5. Граждане имеют право повторно обратиться в Уполномоченный орган за получением муниципальной услуги после устранения предусмотренных пунктом 2.10.2 настоящего административного регламента оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.11.1. Не предусмотрен.

2.12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

2.12.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставленной муниципальной услуги

2.13.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 (пятнадцати) минут.

2.14. Срок и порядок  регистрации запроса заявителя о предоставлении

муниципальной услуги

2.14.1. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в день поступления заявления и документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента,  на предоставление муниципальной услуги в Уполномоченном органе .

2.14.2. Прием и регистрация запроса  о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме обеспечивается при наличии технической возможности с помощью региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области».

В случае, если заявитель направил заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде, специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления, в течение 3 дней со дня поступления такого заявления проводит проверку комплектности представленных документов и валидности электронной подписи, которой подписаны заявление и прилагаемые электронные документы. При необходимости, специалист формирует запрос на недостающие документы через систему межведомственного электронного взаимодействия к ведомствам, которые могут предоставить требуемую информацию (запрос Ф-сведений и Р-сведений).

Проверка валидности электронной подписи осуществляется с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие действующих и создаваемых информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги. Проверка электронной подписи также осуществляется с использованием средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра.

2.14.3. Порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги, предоставляемой организациями, участвующими в предоставлении  муниципальной услуги, устанавливается  регламентами организаций, указанных в настоящем административном регламенте. 
2.15.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги

2.15.1. Центральный вход в здание Уполномоченного органа, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется вывеской, содержащей информацию о наименовании и режиме работы.

2.15.2. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, соответствуют санитарным правилам и нормам.

В помещениях на видном месте помещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации в экстренных случаях. 

Помещения для приема граждан оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны.

2.15.3. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителя с информационными материалами, оборудуются информационным стендом.

Настоящий административный регламент, муниципальный правовой акт об его утверждении, нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги, доступны для ознакомления на бумажных носителях, а также в электронном виде (информационные системы общего пользования).

2.15.4. Места ожидания и приема заявителей соответствуют комфортным условиям, оборудованы столами, стульями для возможности оформления документов, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями. 

Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях - местах предоставления муниципальной услуги.

Кабинеты ответственных должностных лиц оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета и наименования Уполномоченного органа. 

Таблички на дверях или стенах устанавливаются таким образом, чтобы при открытой двери таблички были видны и читаемы.

2.15.5. В здании, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для прохода инвалидов и маломобильных групп населения.

Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в получении ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. Вход в здание Уполномоченного органа оборудуется пандусом. Помещения, в которых предоставляется государственная услуга, должны иметь расширенные проходы, позволяющие обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски, а также должны быть оборудованы устройствами для озвучивания визуальной, текстовой информации, надписи, знаки, иная текстовая и графическая информация дублируется знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

Глухонемым, инвалидам по зрению и другим лицам с ограниченными физическими возможностями при необходимости оказывается помощь по передвижению в помещениях и сопровождение.

На стоянке должны быть предусмотрены места для парковки специальных транспортных средств инвалидов. За пользование парковочным местом плата не взимается.

2.16. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий

2.16.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги;

оборудование территорий, прилегающих к месторасположению Уполномоченного органа, его структурных подразделений, местами парковки автотранспортных средств, в том числе для лиц с ограниченными возможностями;

оборудование помещений Уполномоченного органа местами хранения верхней одежды заявителей, местами общего пользования;

соблюдение графика работы Уполномоченного органа;

оборудование мест ожидания и мест приема заявителей в Уполномоченном органе стульями, столами, обеспечение канцелярскими принадлежностями для предоставления возможности оформления документов;

время, затраченное на получение конечного результата муниципальной услуги.

2.16.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

соблюдение сроков и последовательности выполнения всех административных процедур, предусмотренных настоящим административным регламентом;

количество обоснованных жалоб заявителей о несоблюдении порядка выполнения административных процедур, сроков регистрации запроса и предоставления муниципальной услуги, об отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо о нарушении срока таких исправлений, а также в случае затребования должностными лицами Уполномоченного органа документов, платы, не предусмотренных настоящим административным регламентом.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.17.1. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, а также копирования форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в том числе при наличии технических возможностей с использованием  региональной   государственной   информационной   системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области".

2.17.2. Прием документов на предоставление муниципальной услуги и выдача результата муниципальной услуги может осуществляться в МФЦ на основании заключенного Соглашения  о взаимодействии между Администрацией Борковского сельского поселения и государственным областным автономным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.17.3. Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи.

Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, определяется на основании модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления с документами от заявителя в Уполномоченном органе;

2) рассмотрение заявления в Уполномоченном органе и направление межведомственных запросов;

3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

4) уведомление заявителя о предоставлении муниципальной услуги, либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

5) выплата пенсии за выслугу лет заявителю.

Последовательность предоставления муниципальной услуги отражена в блок-схеме, представленной в Приложении № 2 к настоящему административному регламенту.

3.2. Прием и регистрация заявления с документами от заявителя в Уполномоченном органе
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры по приему заявления, поступившего от заявителя на бумажном носителе или в электронной форме либо при наличии технических возможностей с использованием региональной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области», является обращение заявителя с заявлением на предоставление муниципальной услуги и представлением документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента.

3.2.2. Специалист, ответственный за учет входящей и исходящей документации, регистрирует заявление в соответствии с пунктом 2.14 настоящего административного регламента и передает его на рассмотрение Главе муниципального района.

3.2.3. Результат административной процедуры – регистрация заявления с документами в и направление документов Главе муниципального района на рассмотрение.

3.2.4. Время выполнения административной процедуры составляет половина рабочего дня.

3.3. Рассмотрение заявления в Уполномоченном органе и направление межведомственных запросов

3.3.1.Основанием для начала административной процедуры, является регистрация заявления в Уполномоченном органе и направление заявления от заявителя со всеми приложенными документами Главе Борковского сельского поселения для наложения резолюции.

3.3.2. Глава Борковского сельского поселения налагает соответствующую резолюцию на заявление и направляет в Уполномоченный орган для дальнейшей работы.

3.3.3. Специалист Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

1) проводит  проверку представленных документов на предмет соответствия их требованиям, установленным законодательством и настоящим административным регламентом, а именно:

наличие документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента;

актуальность представленных документов в соответствии с требованиями к срокам их действия;

правильность заполнения заявления;

2) проверяет соблюдение следующих требований:

тексты документов написаны разборчиво;

фамилия, имя и отчество указаны полностью и соответствуют паспортным данным;

документы не заполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

3.3.4. В случае непредставления заявителем документов, указанных в подпунктах  1, 2, 4 пункта 2.7.1. настоящего административного регламента, запрашиваются специалистом Уполномоченного органа по каналам межведомственного взаимодействия в отраслевых органах Администрации муниципального района, имеющих статус юридического лица в течении одного рабочего дня.

Отраслевые органы Администрации муниципального района, имеющие статус юридического лица в течении пяти рабочих дней направляют ответ на запрос.

Документ, указанные в подпункте 3 пункта 2.7.1. настоящего административного регламента, запрашиваются специалистом Уполномоченного органа по каналам межведомственного взаимодействия в Государственном учреждении - Управления Пенсионного фонда Российской Федерации в Великом Новгороде Новгородской области (межрайонное).

Государственное учреждение - Управление Пенсионного фонда Российской Федерации в Великом Новгороде Новгородского района Новгородской области (межрайонное) в течении пяти рабочих дней предоставляет ответ на межведомтсвенный запрос

3.3.5. Результат административной процедуры – формирование полного пакета документов для предоставления муниципальной услуги. 

3.3.6. Время выполнения административной процедуры составляет не более 5 (пяти) дней.

3.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры, является формирование полного пакета документов на предоставление муниципальной услуги.

3.4.2. Специалист Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, выносит сформированный пакет документов на заседание комиссии по рассмотрению вопросов назначения и выплаты пенсии за выслугу лет муниципальным служащим (далее - Комиссия).

3.4.3. Комиссия принимает одно из следующих решений:

1) решение о предоставлении муниципальной услуги;

2) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.4. В соответствии с протоколом заседания Комиссии готовится проекты распоряжений о предоставлении муниципальной услуги, либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с Приложением 4 и 5 к настоящему административному регламенту.

3.4.5. Результат административной процедуры – принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.6. Время выполнения административной процедуры составляет не более 4 (четырех) дней.

3.5. Уведомление заявителя о предоставлении муниципальной услуги, либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.5.2. Уведомление о предоставлении муниципальной услуги заявителю (Приложение 6 настоящего административного регламента), или об отказе в предоставлении муниципальной услуги (Приложение 1 настоящего административного регламента) направляется специалистом Уполномоченного органа заявителю.

3.5.3. Уведомление о предоставлении муниципальной услуги, либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги, приобщается к выплатному делу.

3.5.4. Результат административной процедуры - направление заявителю уведомления о предоставлении муниципальной услуги, либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги, 

3.5.5. Время выполнения административной процедуры не должно превышать пол рабочего дня.

3.6. Выплата пенсии за выслугу лет заявителю

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является направление копии распоряжения о предоставлении муниципальной услуги в Администрации Борковского сельского поселения , уполномоченное на выплату пенсии за выслугу лет (далее – орган, уполномоченный на выплату пенсии). 

3.6.2. Специалист органа, уполномоченного на выплату пенсии, в порядке делопроизводства формирует выплатной документ и направляет его в кредитное учреждение, расположенное по месту жительства заявителя, для перечисления денежных средств заявителю на указанный  лицевой счет. 

3.6.3. Результат административной процедуры - выплата пенсии за выслугу лет заявителю.

3.6.4. Время выполнения административной процедуры по выплате пенсии заявителю не должно превышать 10 (десяти) дней ежемесячно в период  с 5 по 15 число каждого месяца.

3.6.8. Перерасчет пенсии за выслугу лет получателям муниципальной услуги производится в случаях:

увеличения размера должностного оклада по соответствующей муниципальной должности, должности муниципальной службы на основании решения Совета депутатов Борковского сельского поселения об оплате труда в Администрации Борковского сельского поселения;

изменения размеров трудовой пенсии по старости (инвалидности), назначенной в соответствии с федеральными законами.

IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами Уполномоченного органа положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1.1. Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами по каждой административной процедуре в соответствии с утвержденным регламентом, а также путем проведения руководителем Уполномоченного органа или лицом, его замещающим, проверок исполнения должностными лицами положений регламента.

Для текущего контроля используются сведения, содержащиеся в разрешительных делах, реестре выданных разрешений, устной и письменной информации должностных лиц, осуществляющих регламентируемые действия.

О случаях и причинах нарушения сроков, содержания административных процедур и действий должностные лица немедленно информируют руководителя Уполномоченного органа или лицо, его замещающее, а также принимают срочные меры по устранению нарушений.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, положений регламента и других нормативных правовых актов, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.

Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся не реже одного раза в год на основании планов.

Внеплановые проверки проводятся по поручению руководителя Уполномоченного органа или лица, его замещающего, по конкретному обращению заинтересованных лиц.

Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги проводятся на основании приказа Уполномоченного органа. Для проведения проверки формируется комиссия, в состав которой включаются муниципальные служащие Уполномоченного органа. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению, акт подписывается членами комиссии. С актом знакомятся должностные лица Уполномоченного органа.

4.3. Порядок привлечения к ответственности должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

Должностное лицо несет персональную ответственность за:

-  соблюдение установленного порядка приема документов; 

-  принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов; 

-  соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов;

-  учет выданных документов; 

- своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов. 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и иных нарушений к виновным лицам применяются меры ответственности, установленные законодательством Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Граждане, их объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка предоставления муниципальной услуги или ненадлежащего исполнения регламента вправе обратиться с жалобой в Уполномоченный орган.
Любое заинтересованное лицо может осуществлять контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, обратившись к руководителю Уполномоченного органа или лицу, его замещающему.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ЛИБО МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) Уполномоченного органа и (или) его должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги (далее жалоба)

5.1.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование, оспаривание решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) при предоставлении муниципальной услуги.

Обжалование заявителями решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке, не лишает их права на обжалование указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке.


5.2. Предмет жалобы
5.2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездействие), принятые (осуществленные) при предоставлении муниципальной услуги. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами муниципального образования Борковского сельского поселения для предоставления муниципальной услуги;

отказ заявителю в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами Борковского сельского поселения для предоставления муниципальной услуги;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами Борковского сельского поселения;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной  услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами Борковского сельского поселения;

отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего либо должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Органы государственной власти и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба

5.3.1. Жалобы на муниципального служащего Уполномоченного органа, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, подаются руководителю Уполномоченного органа.

5.3.2. Жалобы на решения, принятые  руководителем Уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги, подаются заместителю Главы администрации Борковского сельского поселения, курирующему работу Уполномоченного органа.

5.3.3. Жалобы на решения, принятые  заместителем Главы администрации Борковского сельского поселения, курирующим работу Уполномоченного органа, подаются Главе Борковского сельского поселения.

5.3.4. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы заявителя в Уполномоченный орган.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий государственную услугу, либо орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы

5.5.1. Жалоба, поступившая в Уполномоченный орган, рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации

5.6.1. Случаи отказа в удовлетворении жалобы:

а) отсутствие нарушения порядка предоставления муниципальной услуги;

б) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

в) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

г) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.7. Результат рассмотрения жалобы

5.7.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Уполномоченного органа опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области,  муниципальными правовыми актами Борковского сельского поселения, а также в иных формах;

об отказе в удовлетворении жалобы.

5.8. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

5.8.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.9. Порядок обжалования решения по жалобе

5.9.1. В досудебном порядке могут быть обжалованы действия (бездействие) и решения:

должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих – Главы Борковского сельского поселения;
МФЦ - в Уполномоченный орган, заключивший соглашение о взаимодействии с многофункциональным центром.   
5.10. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

5.10.1. На стадии досудебного обжалования действий (бездействия) Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, а также на представление дополнительных материалов в срок не более 5 дней с момента обращения.

5.11. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы

5.11.1 Жалоба должна содержать:

наименование органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Приложение 1

к административному регламенту

утвержденному  Постановлением 

Администрации Борковского сельского поселения

 № 62 от 20.07.2015

Администрации Борковского сельского поселения

УВЕДОМЛЕНИЕ

Уважаемый _______________!

Администрация Борковского сельского поселения сообщает, что Вам отказано в предоставлении муниципальной услуги по назначению, выплате и перерасчету пенсии за выслугу лет на муниципальной службе по следующему основанию ____________________________________________________________________.

(указывается основание)

Должность ответственного лица _____________________________________

                                              



     (подпись)».

___________________.

Приложение 2

к административному регламенту

утвержденному Постановлением 

Администрации Борковского сельского поселения

 №62 от 20.07.2015

БЛОК-СХЕМА 

муниципальной услуги по предоставлению муниципальной услуги «Назначение и выплата пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы»










Приложение 3

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, государственная собственность 

на которые не разграничена или находящихся в собственности 

Новгородского муниципального района в аренду», утвержденному 

постановлением Администрации Борковского сельского поселения №61 от 20.07.2015

Форма заявления

_______________________________________________________________________________

           (наименование органа местного самоуправления области

______________________________________________________________

либо наименование должности, инициалы и фамилия руководителя)

__________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя)

__________________________________________________________________

(должность заявителя)

Домашний адрес _______________________________________________

телефон __________________________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

В соответствии с Областным законом от 07 марта 2008 года № 268-ОЗ «Об исчислении стажа муниципальной службы муниципальных служащих в Новгородской области». На основании Федерального закона от 17 декабря 2001 года № 173-ФЗ «О трудовых пенсиях в Российской Федерации» мне назначена ________________________________________________, которую получаю

                                      (вид пенсии)

__________________________________________________________________

(наименование органа, осуществляющего назначение и выплату

_____________________________________________________________________________

трудовых пенсий по месту жительства)

При замещении муниципальной должности, должности муниципальной службы вновь обязуюсь сообщить об этом органу, осуществляющему назначение и выплату пенсий за выслугу лет по месту жительства.

«_____» ___________ ______ года     __________________________________

                                                                                                 (подпись заявителя)

Приложение 4

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, государственная собственность 

на которые не разграничена или находящихся в собственности 

Новгородского муниципального района в аренду», утвержденному 

постановлением Администрации Борковского сельского поселения №61 от 20.07.2015

                                                                        ФОРМА РАСПОРЯЖЕНИЯ

Администрации Борковского сельского поселения

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от
№


________________

В соответствии с областным законом от 07 марта 2008 года № 268-ОЗ «Об исчислении стажа муниципальной службы муниципальных служащих в Новгородской области»  и на основании распоряжения Администрации Борковского сельского поселения  по назначению пенсий за выслугу лет на муниципальной службе Новгородской области установить  с  «___»_______________  _____  года

_________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

проживающему по адресу: _________________________________________,

замещавшему муниципальную должность, должность муниципальной службы

__________________________________________________________________

(наименование должности)

в ________________________________________________________________,

(наименование органа местного самоуправления области)

исходя из стажа муниципальной службы ______ лет, пенсию за выслугу лет, составляющую суммарно с учетом трудовой пенсии _______________________________________________________________

(вид пенсии)

____ процентов среднемесячного заработка.

Среднемесячный заработок по указанной  должности составляет _______ руб. ______ коп., в том числе должностной оклад _______ руб.

_______ коп.

Среднемесячный  заработок,  исходя  из которого производится назначение пенсии за выслугу лет, составляет  ______ руб. ______ коп., в том числе должностной оклад ______ руб. ______ коп.

Глава Борковского сельского поселения________   _____________________

                                                                                      (подпись)                (расшифровка подписи)
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

Новгородская область Новгородский район

Администрация Борковского сельского поселения

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от   20.07. 2015г. № 61

д. Борки

Об утверждении Административного  регламента

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление в аренду земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена или находящихся в собственности Борковского сельского поселения»
 В соответствии с  Федеральным законом от 23.06.2014 №171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации», Федеральным законом от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Борковского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

        1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в аренду земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена или находящаяся в собственности Борковского сельского поселения».

2.  Опубликовать настоящее постановление в муниципальной газете   «Борковский вестник» и разместить на официальном сайте Администрации Борковского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: www. borkiadm.ru. 

Заместитель Главы  Администрации 

Борковского сельского поселения                                                  С.Г. Иванова 

Утвержден 

Постановлением  Заместителя Главы Администрации 

Борковского сельского поселения

от 20.07. 2015   №61

Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление в аренду земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена или находящихся в собственности

Борковского сельского поселения» 

1.Общие положения

1.1.Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена или находящихся в собственности Борковского сельского поселения» (далее – Регламент) определяет порядок организационного и документационного обеспечения работы с заявителями (физическими или юридическими лицами), обратившимися за получением земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена или находящихся в собственности Борковского сельского поселения, расположенных на территории Борковского поселения.

1.2. В целях реализации предоставления муниципальной услуги применяются следующие понятия в соответствии с законодательством РФ:

1.2.1. Личное подсобное хозяйство - форма непредпринимательской деятельности по производству и переработке сельскохозяйственной продукции.

а) Личное подсобное хозяйство ведется гражданином или гражданином и совместно проживающими с ним и (или) совместно осуществляющими с ним ведение личного подсобного хозяйства членами его семьи в целях удовлетворения личных потребностей на земельном участке, предоставленном и (или) приобретенном для ведения личного подсобного хозяйства.

б) Сельскохозяйственная продукция, произведенная и переработанная при ведении личного подсобного хозяйства, является собственностью граждан, ведущих личное подсобное хозяйство.

в) Реализация гражданами, ведущими личное подсобное хозяйство, сельскохозяйственной продукции, произведенной и переработанной при ведении личного подсобного хозяйства, не является предпринимательской деятельностью.

Для ведения личного подсобного хозяйства могут использоваться земельный участок в границах населенного пункта (приусадебный земельный участок) и земельный участок за пределами границ населенного пункта (полевой земельный участок).

1. Приусадебный земельный участок используется для производства сельскохозяйственной продукции, а также для возведения жилого дома, производственных, бытовых и иных зданий, строений, сооружений с соблюдением градостроительных регламентов, строительных, экологических, санитарно-гигиенических, противопожарных и иных правил и нормативов.

2. Полевой земельный участок используется исключительно для производства сельскохозяйственной продукции без права возведения на нем зданий и строений.

1.2.2. Садовый земельный участок - земельный участок, предоставленный гражданину или приобретенный им для выращивания плодовых, ягодных, овощных, бахчевых или иных сельскохозяйственных культур и картофеля, а также для отдыха (с правом возведения жилого строения и хозяйственных строений и сооружений);

1.2.3. Огородный земельный участок - земельный участок, предоставленный гражданину или приобретенный им для выращивания ягодных, овощных, бахчевых или иных сельскохозяйственных культур и картофеля (с правом или без права возведения некапитального жилого строения и хозяйственных строений и сооружений в зависимости от разрешенного использования земельного участка, определенного при зонировании территории);

1.2.4. Дачный земельный участок - земельный участок, предоставленный гражданину или приобретенный им в целях отдыха (с правом возведения жилого строения без права регистрации проживания в нем или жилого дома с правом регистрации проживания в нем и хозяйственных строений и сооружений, а также с правом выращивания плодовых, ягодных, овощных, бахчевых или иных сельскохозяйственных культур и картофеля).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: 

«Предоставление в аренду земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена или находящихся в собственности Борковского сельского поселения» (далее – муниципальная услуга).

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:

Администрация Борковского сельского поселения Новгородского района

Место нахождения :

173516 Новгородский район, д.Борки, ул. Промышленная, д.1

График работы специалистов комитета по земельным ресурсам, землеустройству и градостроительной деятельности Администрации сельского поселения: понедельник - пятница с 9-00 до 17-00 часов, перерыв на обед с 13-00 до 13-48 часов; выходные дни – суббота, воскресенье.

Почтовый адрес для направления корреспонденции: 173516 Новгородская область, Новгородский район, д.Борки, ул. Промышленная, д.1 

Справочные телефоны 8(816+2) 747-287:

Официальный сайт Администрации Борковского сельского поселения в сети общего доступа-www.admnovray.natm.ru
Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на официальном сайте Администрации Борковского сельского поселения в сети «Интернет» по адресу: www. admnovray.natm.ru в разделе «Муниципальные услуги (функции)».

Заявители для консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги вправе обращаться к:

- специалистам МБУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Новгородского муниципального района» (Новгородский район, п. Панковка, ул. Октябрьская, д. 1);

- заместителю Главы администрации Борковского сельского поселения с 9-00 до 17-00 перерыв на обед с 13-00 до 13-48 часов; выходные дни – суббота, воскресенье;

- специалистам администрации Борковского сельского поселения с 9-00 до 17-00 перерыв на обед с 13-00 до 13-48 часов; выходные дни – суббота, воскресенье;

Консультирование осуществляется ежедневно с 9-00 до 17-00 (перерыв на обед с 13-00 до 13-48) по телефонам: 8(8162) 747-287, 8(8162) 747-243

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:

Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена или находящихся в собственности Борковского сельского поселения, в аренду или решение об отказе в предоставлении земельного участка.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

Предоставление в аренду земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена или находящихся в собственности Борковского сельского поселения или решение об отказе в предоставлении должно быть направлено заявителю в течение тридцати дней со дня получения заявления или обращения.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с требованиями следующих нормативных правовых актов:

 Земельным кодексом Российской Федерации –ФЗ, Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным Законом от 01.01.01 года «О государственном кадастре недвижимости», Федеральным законом -ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», Федеральным законом -ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним», Областным законом -ОЗ «О предоставлении земельных участков на территории Новгородской области», Федеральным законом -ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением Администрации Новгородской области «Об утверждении Положения о порядке определения размера арендной платы, порядке, условиях и сроках внесения арендной платы за использование земельных участков, находящихся в собственности области или государственная собственность на которые не разграничена», Градостроительным кодексом Российской Федерации, Решением Думы Новгородского муниципального района от 01.01.01 года №70 «Об утверждении Порядка предоставления земельных участков на территории Новгородского муниципального района», Уставом Борковского сельского поселения, утвержденным решением Совета депутатов Борковского сельского поселения от 30.01.2015 №1 «Об утверждении Устава», иные нормативные правовые акты.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:

В целях предоставления аренду земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена или находящихся в собственности Борковского сельского поселения заявитель направляет по адресу: Новгородский район, п. Панковка, ул. Октябрьская, МБУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Новгородского муниципального района» заявление о предоставлении земельного участка в аренду по рекомендуемой форме в соответствии с приложением 1 к Регламенту.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического лица.

2. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

3. Кадастровый паспорт земельного участка (для принятия решения о предоставлении земельного участка).

4. Схема застройки земельного участка для заявлений, поданных в Администрацию Борковского сельского поселения;

2.6.1. В заявлении указываются следующие обязательные характеристики:

- реквизиты лица, заинтересованного в представлении муниципальной услуги (фамилия, имя, отчество /при наличии/ физического лица), телефон;

- реквизиты документа, удостоверяющего личность заинтересованного лица;

- место регистрации физического лица;

- подпись заинтересованного лица, подавшего заявление.

- реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заинтересованного лица;

- подпись представителя заинтересованного лица, подавшего заявление.

В данном заявлении должны быть указаны:

1) цель использования земельных участков;

2) испрашиваемое право на предоставляемые земельные участки (в собственность или аренду);

3) условия предоставления земельных участков в собственность (за плату или бесплатно);

4) срок аренды земельных участков;

5) предполагаемые размеры;

6) местоположение земельного участка.

Указание заявителем местоположения испрашиваемого земельного участка в заявлении должно содержать конкретное описание места расположения участка на местности, исключающее его неоднозначное толкование органами местного самоуправления и должностными лицами.

         2.6.2. Заявление может быть заполнено от руки или машинописным способом и распечатано посредством электронных печатающих устройств.

2.6.3. Заявление на предоставление муниципальной услуги формируется в одном экземпляре и подписывается заявителем.

2.6.4. Копии документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента, за исключением заявления, представляются вместе с оригиналами. После сличения оригинала документа и его копии к делу приобщается копия документа, а оригинал возвращается заявителю.

2.6.5. Копии документов, указанные выше должны быть пронумерованы, заверены подписью с расшифровкой заинтересованного лица, представляющего документы.

2.6.6. Документы, предоставляемые заявителем или его доверенным лицом, должны соответствовать следующим требованиям:

- полномочия представителя оформлены в установленном законом порядке;

- тексты документов написаны разборчиво;

- фамилия, имя и отчество /при наличии/ заявителя, адрес места жительства, телефон (если есть) написаны полностью;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.

Форму заявления заявитель может получить в:

- МБУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Новгородского муниципального района» по адресу: Новгородский район, п. Панковка, ул. Октябрьская, д.1;

- Администрации Новгородского муниципального района по следующим адресам: Великий Новгород, ул. Большая Московская, каб.30, этаж (приемная) – на бумажном носителе бесплатно;

- Администрации Борковского сельского поселения по адресу: Новгородский район, д. Борки, ул.Промышленная, д.1- на бумажном носителе  бесплатно;

- на официальном сайте в сети «Интернет» по адресу www. admnovray.natm.ru в разделе «Муниципальные услуги (функции)» - в форме электронного документа.

От имени физических лиц могут действовать представители в силу полномочий, основанных на доверенности.

Доверенностью признается письменное уполномочие, выдаваемое одним лицом другому лицу для представительства перед третьими лицами.

К нотариально удостоверенным доверенностям приравниваются:

1) доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в госпиталях, санаториях и других военно-лечебных учреждениях, удостоверенные начальником такого учреждения, его заместителем по медицинской части, старшим или дежурным врачом;

2) доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, соединений, учреждений и военно-учебных заведений, где нет нотариальных контор и других органов, совершающих нотариальные действия, также доверенности рабочих и служащих, членов их семей и членов семей военнослужащих, удостоверенные командиром (начальником) этих части, соединения, учреждения или заведения;

3) доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, удостоверенные начальником соответствующего места лишения свободы;

4) доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, находящихся в учреждениях социальной защиты населения, удостоверенные администрацией этого учреждения или руководителем (его заместителем) соответствующего органа социальной защиты населения.

Доверенность на получение корреспонденции, в том числе посылочной, может быть удостоверена также администрацией стационарного лечебного учреждения, в котором он находится на излечении.

Лицо, которому выдана доверенность, должно лично совершать те действия, на которые оно уполномочено. Оно может передоверить их совершение другому лицу, если уполномочено на это доверенностью либо вынуждено к этому силою обстоятельств для охраны интересов выдавшего доверенность.

Доверенность, выдаваемая в порядке передоверия, должна быть нотариально удостоверена, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 статьи 185 Гражданского кодекса РФ.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, действующим законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги, т. е. для предоставления земельного участка, являются:

- наличие в представленных документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

- непредставление документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента;

- документы, представленные заявителем, не соответствуют требованиям пункта 2.6. настоящего Административного регламента;

- изъятие заявленного земельного участка из оборота;

- установление федеральным законом запрета на предоставление земельных участков, с распространением условий запрета на заявленный земельный участок;

- резервирование заявленного земельного участка для государственных или муниципальных нужд, кроме случаев предоставления на срок резервирования;

- отсутствие полномочий по распоряжению испрашиваемым земельным участком;

- несоблюдение требований градостроительных регламентов;

- согласование для предоставления и/или предоставление испрашиваемого земельного участка ранее другому лицу;

- отсутствие указаний заявителем местоположения испрашиваемого земельного участка, содержащее конкретное описание места расположения участка на местности, исключающее его неоднозначное толкование органами местного самоуправления и должностными лицами (в случае, если земельный участок испрашивается для цели ведения личного подсобного хозяйства в границах населенных пунктов)

- наличие в отношении испрашиваемого земельного участка условий ведущих к нарушению норм установленных и предусмотренным действующим законодательством в случае его предоставления, включая СНиП, СанПиН.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами:

За совершение юридически значимых действий при предоставлении муниципальной услуги плата не взимается.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут. 

2.11. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

Помещения для предоставления муниципальной услуги располагаются по следующим адресам: В. Новгород, этаж (приемная, специалисты – консультирование), Новгородский район, п. Панковка, ул. Октябрьская, МБУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Новгородского муниципального района» (консультирование, прием и направление документов заявителю).

Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества (последнее при наличии) и должности специалиста, ответственного за оказание муниципальной услуги;

- часов приема.

Приём заявлений на предоставление муниципальной услуги осуществляется по адресу: Новгородский район, п. Панковка, ул. Октябрьская, МБУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Новгородского муниципального района».

Выдача документов о предоставлении земельного участка или решение об отказе в предоставлении заявителю лично (либо лицу на основании надлежащим образом оформленной доверенности) осуществляется по адресу: Новгородский район, п. Панковка, ул. Октябрьская, д.1;

Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, предусматривается оборудование доступных мест хранения верхней одежды посетителей в соответствии с санитарными нормами.

Парковочные места для автотранспортных средств предусматриваются непосредственно около здания.

В коридоре должны размещаться информационные стенды, которые содержат текстовую информацию форматом и шрифтом, доступным для обозрения и чтения заинтересованного лица любого возраста. Информационные стенды должны размещаться в хорошо освещённом месте.

На информационных стендах размещается следующая информация:

- извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих вопросы, связанные с исполнением муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги;

- образцы оформления упомянутых документов и требования к ним.

Места для ожидания заявителей размещаются по адресу: Новгородский район, д.Борки, ул.Промышленная, д.1; Новгородский район, п. Панковка, ул. Октябрьская, д.1 (МБУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Новгородского муниципального района»);

Места ожидания оборудуются достаточным количеством стульев, письменным столом, а также письменными принадлежностями.

Рабочие места специалистов должны быть оборудованы оргтехникой, необходимыми канцелярскими товарами, удобной для работы мебелью, обеспечивающей как оперативную обработку поступающих заявлений, так и передачу заявителям сведений и материалов, необходимых для реализации их права на предоставление муниципальной услуги;

Прием заявителей осуществляется в порядке очереди.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

Единица измерения


Нормативное значение показателя

Показатели доступности

Обеспечение возможности для заявителей осуществлять с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) мониторинг хода предоставления услуги (в соответствии с этапами перевода муниципальных услуг на предоставление в электронном виде, установленными Распоряжением Правительства РФ от 01.01.01 года )


да/нет


да

Показатели качества

Удельный вес рассмотренных в установленный срок заявлений на предоставление муниципальной услуги, в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги


%


100

Удельный вес количества обоснованных жалоб в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги


%


0

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления услуги в электронной форме:

2.14.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляется получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги с применением электронной цифровой подписи. 

2.14.2. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах осуществляется по принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом, а взаимодействие с органами, предоставляющими муниципальную услугу, осуществляется многофункциональным центром без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.

Информация о многофункциональных центрах, включая места нахождения, график работы, справочные телефоны, адреса официальных сайтов размещается:

- на официальном сайте Администрации Борковского сельского поселения в сети «Интернет» по адресу: www. admnovray.natm.ru в разделе «Муниципальные услуги (функции)»,

- на информационных стендах в Администрации Борковского сельского поселения  по адресу: Новгородский район, д.Борки, ул.Промышленная, д.1, Новгородский район, ; МБУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Новгородского муниципального района» п. Панковка, ул. Октябрьская, д.1.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- консультирование по вопросам предоставления в аренду земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена или находящихся в собственности Новгородского муниципального района;

- прием документов для предоставления в аренду земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена или находящихся в собственности Борковского сельского поселения;

- рассмотрение заявления и принятие решения по существу;

- выдача утвержденной схемы расположения земельного участка на кадастровой карте или кадастровом плане территории или решения об отказе в предоставлении земельного участка;

- предоставление заявителем кадастрового паспорта земельного участка;

- принятие решения о предоставлении этого земельного участка в аренду;

- заключение договора аренды.

3.2.Консультирование по вопросам предоставления в аренду земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена или находящихся в собственности Борковского сельского поселения:

3.2.1.Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя.

Консультации могут предоставляться при личном обращении, по письменным обращениям, по телефону, по электронной почте.

При личном приеме физическое лицо предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

От имени физических лиц могут действовать представители в силу полномочий, основанных на доверенности.

К нотариально удостоверенным доверенностям приравниваются:

1) доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в госпиталях, санаториях и других военно-лечебных учреждениях, удостоверенные начальником такого учреждения, его заместителем по медицинской части, старшим или дежурным врачом;

2) доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, соединений, учреждений и военно-учебных заведений, где нет нотариальных контор и других органов, совершающих нотариальные действия, также доверенности рабочих и служащих, членов их семей и членов семей военнослужащих, удостоверенные командиром (начальником) этих части, соединения, учреждения или заведения;

3) доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, удостоверенные начальником соответствующего места лишения свободы;

4) доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, находящихся в учреждениях социальной защиты населения, удостоверенные администрацией этого учреждения или руководителем (его заместителем) соответствующего органа социальной защиты населения.

Доверенность на получение корреспонденции, в том числе посылочной, может быть удостоверена также организацией администрацией стационарного лечебного учреждения, в котором он находится на излечении.

Лицо, которому выдана доверенность, должно лично совершать те действия, на которые оно уполномочено. Оно может передоверить их совершение другому лицу, если уполномочено на это доверенностью либо вынуждено к этому силою обстоятельств для охраны интересов выдавшего доверенность.

Доверенность, выдаваемая в порядке передоверия, должна быть нотариально удостоверена, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 статьи 185 Гражданского кодекса РФ.

3.2.2. Специалист МБУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Новгородского муниципального района», специалисты Администрации Борковского сельского поселения в рамках процедур по консультированию предоставляет информацию в следующем объеме:

- состав документов представляемых для предоставления в аренду земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена или находящихся в собственности Борковского сельского поселения;

- срок предоставления муниципальной услуги;

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

 При ответе на телефонные звонки и устные обращения, специалисты обязаны дать исчерпывающую информацию по вопросам о порядке предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве (последнее при наличии) и должности муниципального служащего, служащего, принявшего телефонный звонок.

В случае, если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке приема заявителя (Приложение 4 к Регламенту).

В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Письменное обращение, принятое в ходе личного приема, подлежит регистрации и рассмотрению в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 года №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

В случае, если в обращении содержатся вопросы, решение которых не входит в компетенцию органов местного самоуправления Борковского сельского поселения или должностных лиц, заявителю дается разъяснение, куда и в каком порядке следует обратиться.

В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

При поступлении письменного обращения в процессе его рассмотрения специалист Администрации Борковского сельского поселения:

1) обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием заявителя, направившего обращение;

2) запрашивает необходимые для рассмотрения обращения документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;

3) принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя;

4) дает письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов, за исключением случаев, указанных в статье 11 Федерального закона от 2 мая 2006 года №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

5) уведомляет заявителя о направлении его обращения на рассмотрение в другой государственный орган, орган местного самоуправления или иному должностному лицу в соответствии с их компетенцией.

Государственный орган, орган местного самоуправления или должностное лицо по направленному в установленном порядке запросу лица, рассматривающих обращение, обязаны в течение 5 дней предоставлять документы и материалы, необходимые для рассмотрения обращения, за исключением документов и материалов, в которых содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, и для которых установлен особый порядок предоставления.

Ответ на обращение подписывается Главой Администрации Борковского сельского поселения, заместителем Главы администрации Борковского сельского поселения, либо иным, уполномоченным на то лицом.

Ответ на обращение, поступившее по информационным системам общего пользования (электронной почте), направляется по почтовому и электронному адресам, указанным в обращении.

Электронное обращение после поступления распечатывается, регистрируется и дальнейшая работа с ним осуществляется как с письменным обращением.

Обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается заявителю, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

В случае, если в письменном обращении содержится вопрос, на который многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства Глава Администрации Борковского сельского поселения, заместитель Главы Администрации Борковского сельского поселения,  либо иное уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же государственный орган, орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

В случае, если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение.

3.2.3.Общий срок выполнения административных процедур по консультированию составляет:

При консультировании при личном обращении, по телефону - не более 15 минут;

При консультировании по письменным и электронным обращениям:

Обращение рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации.

В исключительных случаях, а также в случае направления запроса, предусмотренного частью 2 статьи 10 Федерального закона от 2 мая 2006 года №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», срок рассмотрения обращения может быть продлен не более чем на 30 дней, с уведомлением о продлении срока рассмотрения заявителя, направившего обращение.

3.3.Прием документов:

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является подача заявителем или его уполномоченным представителем (далее – заявитель) заявления установленного образца (приложение 1 к Регламенту) с прилагаемым пакетом документов (пункт 2.6. Регламента).

3.3.2. Прием документов осуществляется по адресу: Новгородский район, п. Панковка, ул. Октябрьская, МБУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Новгородского муниципального района».

На заявлении ставится дата поступления и входящий номер.

По желанию заявителя указанные сведения предоставляются заявителю для самостоятельного контроля.

После регистрации заявление направляется в Администрацию Борковского сельского поселения.

Резолюцию по рассмотрению заявления специалистами, заместителем Главы администрации Борковского сельского поселения, накладывает Глава Борковского сельского поселения в течении 1 рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления.

3.3.3.Максимальный срок выполнения административной процедуры (в части приема и регистрации документов) 15 минут.

3.4. Рассмотрение заявления и принятие решения по существу:

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление документов к специалисту в соответствии с данной заместителем Главы Борковского сельского поселения, резолюцией.

3.4.2. Порядок рассмотрения заявления зависит от вида (цели) разрешенного использования испрашиваемого земельного участка.

Предоставление земельных участков для ведения личного подсобного хозяйства (земельный участок за пределами границ населенного пункта (полевой земельный участок)) и огородных земельных участков осуществляется в рамках статьи 34 Земельного кодекса РФ.

Предоставление земельных участков для ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта (приусадебный земельный участок), дачных земельных участков, садовых земельных участков осуществляется по правилам установленным настоящим административным регламентом в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации.

3.4.3. Предоставление земельных участков для ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта (приусадебный земельный участок), дачных земельных участков, садовых земельных участков.

Специалист, ответственный за рассмотрение заявления, проводит проверку представленных заявителем документов, на предмет полноты и правильности оформления, при необходимости – осмотр земельного участка.

3.4.3.1. Если документы, приложенные к заявлению, соответствуют требованиям п. 2.6. Регламента, то специалист:

- направляет запрос сведений в ФБУ «Кадастровая палата» по Новгородской области, заказ кадастрового плана территории (КПТ), в случае необходимости и при отсутствии сведений полученных в результате информационного обмена или по соглашению с ФБУ «Кадастровая палата» по Новгородской области;

- получает сведения из ФБУ «Кадастровая палата» по Новгородской области - т. е. кадастровый план территории (КПТ);

- при необходимости – осуществляет выезд на место, для уточнения имеющихся сведений в соответствии с имеющейся ситуацией в натуре;

-  контролирует факт опубликования сообщения;

- контролирует поступление иных заявлений от граждан, претендующих на земельный участок, указанный в сообщении;

- изготавливает схему расположения земельного участка на кадастровой карте или кадастровом плане территории;

- готовит проект распоряжения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровой карте или кадастровом плане территории.

На проекте специалист ставит дату, указывает фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), должность, визирует проект.

- в двухнедельный срок со дня получения кадастрового паспорта земельного участка готовит проект распоряжения о предоставлении земельного участка.

В случае, если подано два и более заявлений о передаче испрашиваемого земельного участка в аренду, такой земельный участок предоставляется в аренду на торгах (конкурсах, аукционах).

В случае если имеется только одно заявление о передаче испрашиваемого земельного участка в аренду, специалист изготавливает схему расположения земельного участка на кадастровой карте или кадастровом плане территории, готовит проект распоряжения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровой карте или кадастровом плане территории

Проект готовится за подписью заместителя Главы администрации Борковского сельского поселения.

Лица, ответственные за согласование проекта, должны поставить на проекте дату, указать должность, фамилию, имя, отчество (последнее указывается при наличии), поставить подпись. Отказ в согласовании проекта должен быть мотивирован. Срок согласования проекта каждым специалистом не должен превышать 3-х дней.

При отказе в согласовании проекта распоряжения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровой карте или кадастровом плане территории специалист, готовивший проект, должен в течение 1 рабочего дня устранить все выявленные нарушения и представить проект на согласование повторно. Повторный срок согласования – в течение 1 рабочего дня.

В случае несогласия специалиста с мотивированным отказом в согласовании он вправе представить проект распоряжения с пояснительной запиской непосредственно заместителю Главы администрации Борковского сельского поселения,  для разрешения спорной ситуации в течение 1 рабочего дня со дня предоставления такого обращения.

Подписанное Главой  Администрации Борковского сельского поселения, распоряжение об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровой карте или кадастровом плане территории направляется в течение одного рабочего дня в МБУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Новгородского муниципального района» по адресу: Новгородский район, п. Панковка, ул. Октябрьская, д. 1, для направления почтой и/или выдачи заявителю.

Максимальный срок выполнения всей административной процедуры – 30 дней со дня поступления заявления

3.4.3.2. В случае отсутствия документов, установленных п.2.6. Регламента, или не соответствия представленных документов требованиям законодательства Российской Федерации, при наличии оснований, предусмотренных п. 2.8. Регламента, специалист готовит проект письма заявителю об отказе в предоставлении земельного участка.

В проекте письма указывается перечень отсутствующих документов, требования к их оформлению, основания для отказа в предоставлении земельного участка, разъясняется право обжаловать решение в судебном порядке. На проекте письма специалист ставит дату, указывает фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), должность, визирует проект.

Проект письма готовится за подписью заместителя Главы администрации Борковского сельского поселения или иного уполномоченного лица.

Лица, ответственные за согласование проекта письма, должны поставить на проекте дату, указать должность, фамилию, имя, отчество (последнее указывается при наличии), поставить подпись. Отказ в согласовании проекта должен быть мотивирован. Срок согласования проекта каждым специалистом не должен превышать 3-х дней.

При отказе в согласовании проекта отказа специалист, готовивший проект, должен в течение 1 рабочего дня устранить все выявленные нарушения и представить проект решения на согласование повторно. Повторный срок согласования – в течение 1 рабочего дня.

Мотивированный отказ, подписанный Главой администрации Борковского сельского поселения направляется в МБУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Новгородского муниципального района» по адресу: Новгородский район, п. Панковка, ул. Октябрьская, д. 1, для направления почтой и/или выдачи заявителю.

Общий срок рассмотрения заявления не должен превышать 30 дней с даты поступления заявления.

3.4.3.3. Принятие решения о предоставлении земельных участков в аренду бесплатно заявителю осуществляется в двухнедельный срок со дня получения кадастрового паспорта земельного участка, представление которого осуществляется путем подачи заявления об изготовлении распоряжения о предоставлении земельного участка в аренду (Приложение 2 к Регламенту) по адресу: Новгородский район, п. Панковка, ул. Октябрьская, д. 1.

В случае если земельный участок предоставляется в аренду за плату заявление с пакетом необходимых документов и сопроводительным письмом направляется в Администрацию Борковского сельского поселения для принятия решения об организации аукциона. Максимальный срок выполнения действия с проведением необходимых согласований сопроводительного письма – 3 рабочих дня.

Проект готовится за подписью заместителя Главы администрации Борковского сельского поселения.

Лица, ответственные за согласование проекта, должны поставить на проекте дату, указать должность, фамилию, имя, отчество (последнее указывается при наличии), поставить подпись. Отказ в согласовании проекта должен быть мотивирован. Срок согласования проекта каждым специалистом не должен превышать 3-х дней.

При отказе в согласовании проекта распоряжения специалист, готовивший проект, должен в течение 1 рабочего дня устранить все выявленные нарушения и представить проект распоряжения на согласование повторно. Повторный срок согласования – в течение 1 рабочего дня.

Выпуск распоряжения о предоставлении земельного участка осуществляется в течение 3 рабочих дней.

Подписанное распоряжение о предоставлении земельного участка направляется в течение одного дня в МБУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Новгородского муниципального района» по адресу: Новгородский район, п. Панковка, ул. Октябрьская, д. 1, для направления почтой и/или выдачи заявителю.

Максимальный срок выполнения всей административной процедуры – 14 дней со дня получения кадастрового паспорта земельного участка.

3.4.4. Договор аренды земельного участка, государственная собственность на который не разграничена или находящегося в собственности Борковского сельского поселения заключается в течение семи дней со дня принятия распоряжения о предоставлении земельного участка.

3.4.5. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении 3 к Регламенту.

3.4.6. Заявители могут осуществлять с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) мониторинг хода предоставления муниципальной услуги (в соответствии с этапами перевода муниципальных услуг на предоставление в электронном виде) по адресу в сети «Интернет»: http:// www.admnovray.natm.ru.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1.Контроль над полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих, служащих.

Гражданин имеет право на возмещение убытков и компенсацию морального вреда, причиненных незаконным действием (бездействием) органа местного самоуправления или должностного лица при рассмотрении обращения, по решению суда.

В случае, если гражданин указал в обращении заведомо ложные сведения, расходы, понесенные в связи с рассмотрением обращения могут быть взысканы с данного гражданина по решению суда.

4.2. Перечень лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается в соответствии с должностными инструкциями специалистов Администрации Борковского сельского поселения.

           Текущий контроль осуществляется в форме проверок соблюдения и исполнения специалистами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов и методических документов, определяющих порядок выполнения административных процедур.

Координация полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер, тематический характер (проверка надлежащего исполнения обязанностей специалистами в определенной сфере деятельности), внеплановый характер (по конкретному обращению заинтересованного лица).

          4.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с трудовым законодательством Российской Федерации.

4.4. Результаты проверок оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой к Главе Борковского сельского поселения на решения и действия (бездействие) органа, предоставившего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу или муниципального служащего могут быть:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалобы заявителей не могут направляться Главой Борковского сельского поселения должностным лицам, муниципальным служащим, чьи действия обжалуются для рассмотрения и (или) ответа.

5.3. В случае получения неудовлетворительного решения, принятого в ходе рассмотрения жалобы заявитель имеет право обратиться в судебные органы в установленном законодательством порядке.

5.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются Главе Борковского сельского поселения.

Жалоба направляется Новгородская область, Новгородский район, д.Борки, ул. Промышленная, д.1 на имя Главы Борковского сельского поселения.

График работы: понедельник-пятница с 9-00 до 17-00 часов, перерыв на обед с 13-00 до 13-48 часов; выходные дни - суббота, воскресенье. Номер телефона 8 (8162) 747-243, 8 (8162) 747-287

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба может быть направлено по электронной почте по адресу: admborki-11@ mail.ru
5.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5.1. Жалоба подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления в Администрацию Борковского сельского поселения Новгородского района Новгородской области, д.Борки, ул. Промышленная, д.1 

5.5.2. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.5.3. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Основанием для отказа в рассмотрении жалобы является:

Жалоба не соответствует требованиям пункта 5.5. настоящего регламента;

в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

жалоба содержит вопросы, решение которых не входит в компетенцию органов местного самоуправления Борковского сельского поселения.

5.5.4. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.5.5. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.5.6. Положения настоящего раздела, устанавливающего порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении государственных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года №59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

5.5.7. Информационная система досудебного (внесудебного) обжалования

В Российской Федерации создается федеральная информационная система досудебного (внесудебного) обжалования, которая является федеральной государственной информационной системой. Создание и функционирование федеральной информационной системы досудебного (внесудебного) обжалования регулируются федеральными законами и правовыми актами Правительства Российской Федерации.

Приложение 1

 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, государственная собственность 

на которые не разграничена или находящихся в собственности 

Новгородского муниципального района в аренду», утвержденному 

постановлением Администрации Борковского сельского поселения №61 от 20.07.2015

Рекомендуемая форма заявления о приобретении земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена или находящихся в собственности Борковского сельского поселения, в аренду

Администрация Борковского сельского поселения

____________________________________

 Новгородская область, Новгородский район, д.Борки, ул. Промышленная, д.1 

от __________________________________________________________________                    (ФИО - для физического лица или его представителя (отчество указывается при наличии), наименование организации – для юридических лиц, данные документа, подтверждающего полномочия представителя)

контактный телефон:

_____________________________________

адрес для корреспонденции:

_____________________________________________________________                   

Заявление

Прошу предоставить земельный участок, расположенный __________________________________________________________________,

(адрес)

площадью _________, цель использования ________________________________________________________________________, на праве __________________________________________________________,

срок (для аренды) ___________.

Приложение:

- схематичное изображение местоположения земельного участка (при наличии).

Даю свое согласие на обработку моих персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 01.01.2001 №52-ФЗ "О персональных данных".

«____»_______________20___г. (подпись)

Приложение 2

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, государственная собственность 

на которые не разграничена или находящихся в собственности 

Новгородского муниципального района в аренду», утвержденному 

постановлением Администрации Борковского сельского поселения №61 от 20.07.2015

Рекомендуемая форма заявления об изготовлении распоряжения о предоставлении земельного участка из земель, государственная собственность на которые не разграничена или находящихся в собственности Борковского сельского поселения, в аренду

Администрация Борковского сельского поселения 

____________________________________

Новгородская область, Новгородский район, д.Борки, ул. Промышленная, д.1 

от _________________________________________________________________

(ФИО - для физического лица или его представителя (отчество указывается при наличии), наименование организации – для юридических лиц, данные документа, подтверждающего полномочия представителя)

контактный телефон:

______________________________________

адрес для корреспонденции:

Заявление

Прошу изготовить распоряжение о предоставлении земельного участка из земель, государственная собственность на которые не разграничена или находящихся в собственности Борковского сельского поселения, в аренду/собственность (по заявлениям согласованным к предоставлению до мая 2011 года) и заключить договор аренды на земельный участок с кадастровым номером_____________________ .

Приложение:

1.  Кадастровый паспорт земельного участка.

2.  Согласованное заявление.

3.  Схема застройки земельного участка (в случае подачи заявления о предоставлении земельного участка до 15.10.2010 г.).

4.  Копия личного паспорта.

Даю свое согласие на обработку моих персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 01.01.2001 N 152-ФЗ "О персональных данных".

«____»_______________20___г. (подпись)

Приложение 3

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, государственная собственность 

на которые не разграничена или находящихся в собственности 

Новгородского муниципального района в аренду», утвержденному 

постановлением Администрации Борковского сельского поселения №61 от 20.07.2015

Блок – схема 

последовательности действий

по предоставлению земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена или находящихся в собственности Новгородского муниципального района, в аренду для ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта (приусадебный земельный участок), дачных земельных участков, садовых земельных участков.

Нет Да

Получение сведений из ФБУ «Кадастровая палата» по Новгородской области, при необходимости выезд на место

Подготовка и утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровой карте (плане) территории

Принятие решения о предоставлении земельных участков в аренду за плату или бесплатно заявителю

Приложение 4

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, государственная собственность 

на которые не разграничена или находящихся в собственности 

Новгородского муниципального района в аренду», утвержденному 

постановлением Администрации Борковского сельского поселения №61 от 20.07.2015

Форма

карточки личного приема заявителя

Карточка личного приема заявителя

от ________________№___________

Личное обращение:

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(ФИО - для заявителя физического лица или его представителя (отчество указывается при наличии) паспортные данные, наименование организации, юридический адрес – для заявителя юридического лица)

почтовый адрес, телефон (при наличии)

Краткое изложение личного обращения:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Заполняется один из предложенных вариантов в зависимости от результата рассмотрения обращения:

Изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя дан устно

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(подпись заявителя с расшифровкой инициалов)

По существу обращения будет дан письменный ответ. Обращение подлежит рассмотрению:

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указываются наименования должности специалистов комитета по земельным ресурсам, землеустройству и градостроительной деятельности, ответственных за рассмотрение обращения)

В ходе личного приема заявителю отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, так как ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов (дата и номер ответа:_______________________________________________________).


Приложение 5

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, государственная собственность 

на которые не разграничена или находящихся в собственности 

Новгородского муниципального района в аренду», утвержденному 

постановлением Администрации Борковского сельского поселения №61 от 20.07.2015

                                                                   Форма РАСПОРЯЖЕНИЯ

Администрации Борковского сельского поселения

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от
№


_____________

Об определении размера пенсии за выслугу лет 

на муниципальной службе области

_________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

В соответствии с областным законом от 07 марта 2008 года № 268-ОЗ «Об исчислении стажа муниципальной службы муниципальных служащих в Новгородской области»:

1. Определить пенсию за выслугу лет в размере _____________рублей,

исходя из общей суммы  трудовой пенсии и пенсии за выслугу лет в размере ________ рублей, составляющей ____ процентов среднемесячного заработка.

2. Приостановить выплату пенсии за выслугу лет с «___» __________________ _________ года в связи с ________________________________________________________________.

(основание)

3. Возобновить выплату пенсии за выслугу лет с «___» _________________ ________ года в связи с ______________________________________________________________.

(основание)

Выплату пенсии за выслугу лет производить через Администрацию Борковского сельского поселения. 

Глава Борковского сельского поселения________   _____________________

                                                                                      (подпись)                (расшифровка подписи)

Приложение 6

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, государственная собственность 

на которые не разграничена или находящихся в собственности 

Новгородского муниципального района в аренду», утвержденному 

постановлением Администрации Борковского сельского поселения №61 от 20.07.2015

Администрации Борковского сельского поселения

УВЕДОМЛЕНИЕ

Уважаемый ______________!

Администрация Борковского сельского поселения сообщает, что с «____»  _____________  _____  года  Вам определена пенсия за выслугу лет на муниципальной службе области в размере _____________ рублей.

Должность ответственного лица _____________________________________

                                              



     (подпись)».

___________________.

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

Новгородская область Новгородский район

Администрация Борковского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 21.07.2015 № 63
д. Борки
Об утверждении Положения о порядке обращения 

со ртутьсодержащими отходами на территории 

Борковского сельского поселения

На основании Федеральных законов от 24.06.1998 № 89-ФЗ "Об отходах производства и потребления", от 30.03.1999 № 52-ФЗ "О санитарно - эпидемиологическом благополучии населения", в соответствии с Государственным стандартом 12.3.031-83 "Система стандартов безопасности труда. Работы со ртутью. Требования безопасности", утверждённым постановлением Госстандарта СССР от 10.10.83 № 4833, Санитарными правилами при работе со ртутью, ее соединениями и приборами с ртутным заполнением, утверждёнными Главным государственным санитарным врачом СССР 04.04.88 № 4607-88, в целях снижения неблагоприятного воздействия на здоровье населения и обеспечения экологической безопасности при обращении со ртутьсодержащими отходами

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить:


1.1. Положение о порядке обращения со ртутьсодержащими отходами  на территории Борковского сельского поселения согласно приложению     № 1;


1.2. Типовую инструкцию о порядке обращения со ртутьсодержащими отходами на территории Борковского сельского поселения согласно приложению № 2;


1.3. Форму журнала учёта образования и движения ртутьсодержащих отходов на территории Борковского сельского поселения согласно приложению № 3.

2. Муниципальным учреждениям, осуществляющим обращение со ртутьсодержащими отходами:

2.1. Обустроить места временного накопления ртутьсодержащих отходов;


2.2. Заключить договоры со специализированными организациями, имеющими лицензию на деятельность по сбору, использованию, обезвреживанию, транспортировке, размещению отходов I-IV классов опасности, на сбор, транспортирование и обезвреживание ртутьсодержащих отходов;


2.3. Разработать и утвердить инструкции о порядке обращения со ртутьсодержащими отходами в соответствии с утверждённой Типовой инструкцией;


2.4. Вести журнал учёта образования и движения ртутьсодержащих отходов.

3. Рекомендовать:

3.1. Организациям, осуществляющим управление жилищным фондом, с целью приёма ртутьсодержащих отходов от населения Борковского сельского поселения:

3.1.1. Обустроить места временного накопления ртутьсодержащих отходов;


3.1.2. Заключить договоры со специализированными организациями, имеющими лицензию на деятельность по сбору, использованию, обезвреживанию, транспортировке, размещению отходов I-IV классов опасности, на сбор, транспортирование и обезвреживание ртутьсодержащих отходов;


3.1.3. Довести до сведения жителей Борковского сельского поселения порядок сдачи ртутьсодержащих отходов.

3.2. Организациям всех форм собственности и индивидуальным предпринимателям, осуществляющим обращение со ртутьсодержащими отходами:


3.2.1. Обустроить места временного накопления ртутьсодержащих отходов;


3.2.2. Заключить договоры со специализированными организациями, имеющими лицензию на деятельность по сбору, использованию, обезвреживанию, транспортировке, размещению отходов I-IV классов опасности, на сбор, транспортирование и обезвреживание ртутьсодержащих отходов;


3.2.3. Разработать и утвердить инструкцию о порядке обращения со ртутьсодержащими отходами в соответствии с утверждённой Типовой инструкцией;


3.2.4. Вести журнал учёта образования и движения ртутьсодержащих отходов.

3.3. Физическим лицам, собственникам жилых домов сдавать ртутьсодержащие отходы путём подачи разовых заявок в специализированные организации, имеющие лицензию на деятельность по сбору, использованию, обезвреживанию, транспортировке, размещению отходов I-IV классов опасности, на сбор, транспортирование и обезвреживание ртутьсодержащих отходов.

4. Считать утратившим силу постановление Администрации Борковского сельского поселения от  21.06.2011 № 64 «Об утверждении Порядка сбора отработанных  ртутьсодержащих ламп и информирования юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и физических лиц о порядке осуществления такого сбора».

5. Постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования) в муниципальной газете «Борковский вестник».

6. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.

Заместитель Главы Администрации

Борковского сельского поселения                                                 С.Г. Иванова

Приложение № 1 к постановлению Администрации 

Борковского  сельского поселения 

от 21.07.2015 № 63    

Положение

о порядке обращения со ртутьсодержащими отходами

на территории Борковского  сельского поселения

I. Общие положения

1.1. Положение о порядке обращения со ртутьсодержащими отходами на территории Борковского сельского поселения (далее - Положение) разработано в целях снижения их неблагоприятного воздействия на здоровье населения и среду обитания путём организации системы обращения со ртутьсодержащими отходами.

1.2. Требования Положения распространяются на все учреждения и рекомендованы к использованию организациями всех форм собственности и индивидуальными предпринимателями, осуществляющими свою деятельность на территории Борковского сельского поселения (далее – поселение), а также населением поселения.

1.3. Положение разработано в соответствии с Федеральным законом   от 24.06.1998 № 89-ФЗ "Об отходах производства и потребления", Государственным стандартом 12.3.031-83 "Система стандартов безопасности труда. Работы со ртутью. Требования безопасности", утверждённым постановлением Госстандарта СССР от 10.10.83 № 4833.

1.4. Обязательными документами для организаций и индивидуальных предпринимателей при обращении со ртутьсодержащими отходами являются:

- проект нормативов образования отходов и лимитов на их размещение (за исключением субъектов малого и среднего бизнеса);

- лимиты на размещение отходов (за исключением субъектов малого и среднего бизнеса);

- паспорта опасных отходов;

- инструкция о порядке обращения со ртутьсодержащими отходами на предприятии;

- приказ руководителя о назначении лиц, ответственных за обращение с опасными отходами;

- документ установленного образца, подтверждающий прохождение обучения по обращению с опасными отходами;

- журнал учёта образования и движения ртутьсодержащих отходов;

- договор со специализированной организацией, имеющей лицензию на деятельность по сбору, использованию, обезвреживанию, транспортировке, размещению отходов I-IV классов опасности (в том числе ртутьсодержащих).

1.5. Сведения о количестве ртутьсодержащих отходов, времени подъезда машины, расходы на транспортирование и обезвреживание ртутьсодержащих отходов определяются договорами со специализированными организациями, имеющими лицензию на деятельность по сбору, использованию, обезвреживанию, транспортировке, размещению отходов I-IV классов опасности.

 

II. Порядок обращения со ртутьсодержащими отходами

 2.1. Организованная в муниципальных учреждениях система обращения со ртутьсодержащими отходами состоит из следующих этапов:

- организационные мероприятия (обучение и инструктаж персонала, приобретение материалов и оборудования, обустройство мест накопления ртутьсодержащих отходов);

- обустройство мест накопления ртутьсодержащих отходов; 

- накопление ртутьсодержащих отходов.

2.2. Накопление должно производиться в соответствии с требованиями Государственного стандарта 12.3.031-83 "Система стандартов безопасности труда. Работы со ртутью. Требования безопасности", утверждённого постановлением Госстандарта СССР от 10.10.83 № 4833, Санитарных правил при работе со ртутью, её соединениями и приборами с ртутным заполнением, утверждённых Главным государственным санитарным врачом СССР 04.04.88 № 4607-88.

2.3. У потребителей ртутьсодержащих ламп, являющихся собственниками, нанимателями, пользователями помещений в многоквартирных домах, сбор и размещение отработанных  ртутьсодержащих ламп обеспечивают лица, осуществляющие управление многоквартирными домами на основании заключенного с собственниками помещений многоквартирных домов договора управления или договора оказания услуг и (или) выполнения работ по содержанию и ремонту общего имущества в таких домах в местах, являющихся общим имуществом собственников многоквартирных домов и содержащихся в соответствии с требованиями к содержанию общего имущества, предусмотренными Правилами содержания общего имущества в многоквартирном доме, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 13 августа 2006 г. № 491.

 2.4. Сбор и транспортирование ртутьсодержащих отходов производится организацией, имеющей лицензию на деятельность по сбору, использованию, обезвреживанию, транспортировке, размещению отходов I-IV классов опасности (в том числе ртутьсодержащих).

2.5. Учреждения обязаны вести постоянный учет получаемых и отработанных люминесцентных ламп, приборов с ртутным заполнением и металлической ртути с отражением в журнале учёта образования и движения ртутьсодержащих отходов.

2.6. В случае разлива ртути сбор, обезвреживание и демеркуризация производятся с привлечением организации, имеющей лицензию на деятельность по сбору, использованию, обезвреживанию, транспортировке, размещению отходов I-IV классов опасности, либо собственными силами и средствами по утверждённой инструкции.

2.7. Оценка риска для здоровья населения в очагах загрязнения ртутью жилых и общественных зданий после проведения демеркуризации производится с привлечением аккредитованного лабораторного испытательного центра.

2.8. Учреждения обязаны иметь оформленные должным образом документы, подтверждающие обезвреживание ртутьсодержащих отходов.

Приложение №2 К постановлению

Администрации Борковского сельского поселения

От 21.07.2015   №63
	


Типовая инструкция

о порядке обращения со ртутьсодержащими отходами

на территории Борковского  сельского поселения

 

I. Обращение со ртутьсодержащими отходами

 1.1. Металлическая ртуть, ее соединения, приборы с ртутным наполнением и другие ртутные материалы при неправильном обращении являются источником повышенной опасности в связи с возможностью острых и хронических отравлений парами ртути, а также ртутного загрязнения помещений, территорий, воздуха, почвы, воды.

Ртуть и ртутные материалы относятся к веществам первого класса опасности, а ряд соединений ртути (сулема, ртуть цианистая) - к сильнодействующим ядовитым веществам.

Отходы производства и потребления, содержащие в своем составе металлическую ртуть и соли ртути, относятся к первому классу опасности.

1.2. Ртуть металлическая, ее соединения, приборы с ртутным заполнением подлежат строгому учёту с записями о приходе, расходе, перемещении и приходе в негодность в специальном журнале.

1.3. Накопление ртутьсодержащих отходов без повреждения ртутной системы осуществляется в заводской таре и должно быть сосредоточено в кладовых, закреплённых за ответственным лицом, при обеспечении полной сохранности. 

1.4. Разбитые термометры и другие стеклянные ртутные приборы с поврежденной ртутной системой подлежат накоплению отдельно, каждый в отдельном полиэтиленовом пакете, несколько пакетов укладываются в ёмкости с плотно закрывающейся крышкой.

Собранная при случайном разливе или повреждении прибора ртуть, а также мелкие ртутьсодержащие элементы содержатся в толстостенной стеклянной таре с плотно закрытой крышкой.

1.5. Содержание отходов, указанных в пункте 1.4, допускается не более суток.

1.6. При разливе небольшого количества ртути (при разгерметизации медицинского термометра, ртутьсодержащей лампы) необходимые демеркуризационные работы осуществляются работниками организаций, физическими лицами (при возникновении ситуации в быту) в соответствии с Памяткой для проведения демеркуризационных работ.

1.7. При обращении со ртутьсодержащими отходами запрещается:

- выбрасывать в мусорные контейнеры, сливать ртуть в канализацию, закапывать в землю, сжигать загрязненную ртутью тару;

- размещать вблизи нагревательных или отопительных приборов;

- самостоятельно вскрывать корпуса неисправных ртутных приборов, дополнительно разламывать повреждённые стеклянные ртутные приборы с целью извлечения ртути;

- привлекать для работ с ртутью лиц, не прошедших предварительный инструктаж, и лиц моложе 18 лет.

 

II. Памятка для проведения демеркуризационных работ

 2.1. Лица, выделенные для проведения демеркуризационных работ в организациях, должны пройти специальное обучение, предварительный медицинский осмотр и быть обеспечены средствами индивидуальной защиты органов дыхания (СИЗОД), специальной одеждой, специальной обувью, средствами индивидуальной защиты рук и глаз.

2.2. При обнаружении небольшого разлива ртути (не более 1 медицинского термометра) необходимо:

2.2.1. Принять меры по предотвращению переноса ртути на обуви, прекратив доступ к месту разлива.

2.2.2. Поставить в известность руководителя организации.

2.2.3. Удалить из помещения персонал, не занятый демеркуризационными работами.

2.2.4. Собрать ртутные капли подручными приспособлениями. Во избежание втирания ртути в пол и распространения ее по всему помещению собирание капель ртути начинают с периферии загрязненного участка и проводят по направлению к центру. Для сбора ртути пригодны эмалированный совок, резиновая груша или хирургический отсос. Собранную ртуть перенести в приёмник из небьющегося стекла или толстостенной стеклянной посуды, предварительно заполненный подкисленным раствором перманганата калия.

2.2.5. Убедиться, путём тщательного осмотра, в полноте сбора ртути,        в том числе учесть наличие щелей в полу.

2.2.6. Обработать обильно (0,5-1,0 л/кв.м) загрязнённые места с помощью кисти одним из следующих демеркуризационных растворов: 20%-м раствором хлорного железа или 10%-м раствором перманганата калия, подкисленного 5%-й соляной кислотой.

2.2.7. Оставить демеркуризационный раствор на загрязненном месте на  4-6 часов.

2.2.8. Тщательно вымыть загрязненный участок мыльной водой.

2.2.9. Проветрить помещение.

2.2.10. После каждого этапа работ тщательно мыть руки. Все работы проводятся в резиновых перчатках и респираторе (марлевой повязке).

2.2.11. В случае выявления больших разливов ртути (более 1 медицинского термометра), а также попадания ртути в нагревательные приборы, сушильные шкафы, труднодоступные места, необходимо:

- выполнить мероприятия, указанные в подпунктах 2.2.1 - 2.2.2 данной Типовой инструкции о порядке обращения со ртутьсодержащими отходами на территории поселения;

- удалить из помещения всех людей, отключить все электроприборы, обеспечить проветривание помещения, закрыть помещение;

- сообщить о происшествии оперативному дежурному муниципального учреждения "Аварийно-спасательная служба" по телефонам: 63-43-70;

- провести аналитические исследования содержания паров ртути в помещении с привлечением аккредитованной лаборатории.

 

III. Правила поведения при выявлении разбитых ртутьсодержащих ламп

 В случае выявления разбитых ртутьсодержащих ламп необходимо:

- поставить в известность руководителя предприятия (организации);

- удалить из помещения персонал, не занятый демеркуризационными работами; 

- в случае выявления большого количества разбитых ртутьсодержащих ламп сообщить о происшествии оперативному дежурному муниципального учреждения "Аварийно-спасательная служба" по телефонам: 63-43-70;

- собрать осколки ламп подручными приспособлениями;

- убедиться, путём тщательного осмотра, в полноте сбора осколков, в том числе учесть наличие щелей в полу;

- выполнить мероприятия, указанные в подпунктах 2.2.6-2.2.10 данной Типовой инструкции о порядке обращения со ртутьсодержащими отходами на территории поселения.

 
IV. Признаки отравления парами ртути

 Характерными признаками отравления парами ртути являются: металлический привкус во рту, разрыхление десен, сильное слюнотечение. Впоследствии развиваются язвы на деснах, происходит выпадение зубов, поражение пищеварительного тракта и нервной системы. При незначительных концентрациях ртути наблюдается легкая возбудимость, мелкая дрожь частей тела, ослабление памяти. При остром отравлении нарушается деятельность кишечника, возникает рвота, распухают губы, десны, постепенно наступает упадок сердечной деятельности.

Первая помощь при отравлении парами ртути или попадании внутрь организма солей ртути - полный покой, полоскание рта слабым раствором бертолетовой соли, 5%-м раствором хлорида цинка, 2%-м раствором танина, принятие цистамина (0,3 г), далее срочная госпитализация пострадавшего.
 Приложение № 3 к постановлению 
Администрации Борковского сельского поселения 

от  21.07.2015 № 63 

Форма журнала

учёта образования и движения ртутьсодержащих отходов

на территории Борковского сельского поселения 

________________________________________________________________

(наименование организации)

Дата начала ведения журнала ___________________

Ответственный за ведение журнала _________________________________

	Учёт образования РСО
	Учёт сдачи РСО на обезвреживание

	Учреждение (организация), сдавшее 
ртуть- 
содержащие 
отходы для накопления
	наименование (вид), 

количество
(прописью)
принятых 
ртуть- 
содержащих
отходов для накопления
	лицо, 
сдавшее 
ртутьсодержащие отходы для накопления
(фамилия, 
имя, 
отчество, 
дата, 
подпись)
	лицо, 
принявшее 
ртуть- 
содержащие
отходы для накопления
(фамилия, 
имя, 
отчество, 
дата, 
подпись)
	наименование 
(вид), 
количество
(прописью)
ртуть- 
содержащих
отходов, 
сданных на сбор, транспортирование,
обезвреживание
	лицо,

 сдавшее 
ртуть- 
содержащие
отходы на

сбор, транспортирование,
обезвреживание

(фамилия, 
имя, 
отчество, 
дата 
сдачи, 
подпись)
	документ, 
подтверждающий сдачу ртуть- 
содержащих
отходов на

сбор, транспортирование,
обезвреживание (наименование, №, дата)


Примечание: В зависимости от специфики организации форма записи          в журнале может быть дополнена.

Российская Федерация

Новгородская область Новгородский район

Администрация Борковского сельского поселения

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 24.07.2015 №  64

д. Борки

Об опубликовании списка избирательных участков, используемых

при проведении выборов депутатов Совета депутатов 

Борковского сельского поселения Новгородского района второго созыва

и Главы Борковского сельского поселения Новгородского района

В соответствии с частью 6 статьи 10 областного закона от 21.06.2007 №121-ОЗ «О выборах Главы муниципального образования в Новгородской области», частью 6 статьи 13 областного закона от 30.07.2007 № 147-ОЗ «О выборах депутатов представительного органа муниципального образования в Новгородской области», распоряжением Администрации Новгородского муниципального района от 03.07.2015 №2922-рз «Об образовании избирательных участков, участков референдума»

Администрация Борковского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Опубликовать прилагаемые списки избирательных участков, используемых при проведении выборов депутатов Совета депутатов Борковского сельского поселения Новгородского района второго созыва и Главы Борковского сельского поселения Новгородского района, назначенных на 13.09.2015 в газете «Звезда», в муниципальной газете «Борковский вестник» и разместить на официальном сайте Администрации Борковского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет по адресу: www. borkiadm.ru.
Заместитель Главы Администрации

Борковского сельского поселения    С.Г.Иванова

Приложение к постановлением Администрации

Борковского сельского поселения от 24.07.2015 №64

Список избирательных участков, используемых при проведении выборов депутатов Совета депутатов Борковского сельского поселения Новгородского района второго созыва и Главы Борковского сельского поселения Новгородского района, назначенных на 13.09.2015.

Избирательный участок №1201.

Центр – д. Борки. 

В состав избирательного участка входит часть территории Борковского сельского поселения:

деревни: Борки, Борок, Новое Сергово, Сидорково, Чайка.

Место нахождения участковой избирательной комиссии – помещение Администрации Борковского сельского поселения, д.Борки, ул.Промышленная, д.1. Телефон – 747-243.

Место нахождения помещения для голосования – помещение МАУ «Борковский районный Дом народного творчества и досуга», д. Борки, ул.Заверяжская, д.1. Телефон – 747-274.

Количество избирателей 1371.

Избирательный участок № 1202.

Центр – д. Толстиково. 

В состав избирательного участка входит часть территории Борковского сельского поселения:

деревни: Богданово, Большое Подсонье, Воробейка, Куканово, Ларешниково, Лентьево, Новое Куравичино, Новое Храмзино, Окатово, Орлово, Пролетарка, Сельцо, Старое Куравичино, Сутоки, Толстиково, Фарафоново.

Место нахождения участковой избирательной комиссии – помещение Администрации Борковского сельского поселения, д.Борки, ул.Промышленная, д.1. Телефон – 747-243.
Место нахождения помещения для голосования помещение «Толстиковский Центр досуга» - филиал МАУ «Серговский сельский Дом культуры», д.Толстиково, д.22. 

Количество избирателей 385.

Избирательный участок № 1203.

Центр – д. Сергово.

В состав избирательного участка входит часть территории Борковского сельского поселения:

деревни: Верховье, Горошково, Десятины, Дубровка, Заболотье, Завал, Еруново, Курицко, Липицы, Любоежа, Островок, Сергово, Яровица. 

Место нахождения участковой избирательной комиссии и помещения для голосования - помещение МАУ «Серговский сельский Дом культуры», д.Сергово, д.3. Телефон – 474-335.

Количество избирателей 550.

Российская Федерация

Совет  депутатов Борковского сельского поселения

Новгородского района Новгородской области

РЕШЕНИЕ

от  17.07.2015  № 32

д. Борки

Об утверждении Порядка размещения сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера лиц, поступающих на должность руководителя муниципального учреждения, а также руководителя муниципального учреждения и членов их семей на официальном сайте Администрации Борковского сельского поселения и представления этих сведений средствам массовой информации

В соответствии  с Указом Президента РФ от 08 июля 2013 года № 613 «Вопросы противодействия коррупции», Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ  «О противодействии коррупции», Уставом Борковского сельского поселения

Совет депутатов Борковского сельского поселения

РЕШИЛ:

1. Утвердить прилагаемый Порядок размещения сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера лиц, поступающих на должность руководителя муниципального учреждения, а также руководителя муниципального учреждения и членов их семей на официальном сайте Администрации Борковского сельского поселения и представления этих сведений средствам массовой информации.
2. Считать утратившим силу решение Совета депутатов от 19.07.2013 № 25 «Об утверждении Порядка размещения сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера лиц, поступающих на должность руководителя муниципального учреждения, а также руководителя муниципального учреждения и членов их семей на официальном сайте Администрации Борковского сельского поселения и представления этих сведений средствам массовой информации.
       3. Опубликовать настоящее решение в муниципальной газете «Борковский вестник» и разместить на официальном сайте Администрации по адресу: www.borkiadm.ru.

Заместитель Председателя Совета депутатов

Борковского сельского поселения      Т.П.Шабаева

Утверждено Решением Совета депутатов 

Борковского сельского поселения 

от 17.07.2015г. № 32

Порядок

размещения сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера лиц, поступающих на должность руководителя муниципального учреждения, а также руководителя муниципального учреждения и членов их семей на официальном сайте Администрации Борковского сельского поселения и представления этих сведений средствам массовой информации

1. Настоящим Порядком размещения сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера лиц, поступающих на должность руководителя муниципального учреждения, а также руководителя муниципального учреждения и членов их семей на официальном сайте Администрации Борковского сельского поселения и представления этих сведений средствам массовой информации (далее - Порядок)  устанавливаются обязанности Администрации Борковского сельского поселения по размещению сведений о доходах, расходах,  об имуществе и обязательствах имущественного характера лиц, поступающих на должность руководителя муниципального учреждения, а также руководителя муниципального учреждения, их супругов и несовершеннолетних детей (далее – сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера) на официальном сайте Администрации Борковского сельского поселения по адресу: www.borkiadm.ru (далее официальный сайт) и предоставления этих сведений средствам массовой информации для опубликования в связи с их запросами.

2. На официальном сайте размещаются и средствам массовой информации предоставляются для опубликования следующие сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера:

1) перечень объектов недвижимого имущества, принадлежащих лицу, поступающему на должность руководителя муниципального учреждения, а также руководителю муниципального учреждения, его супруге (супругу) и несовершеннолетним детям на праве собственности или находящихся в их пользовании, с указанием вида, площади и страны расположения каждого из них;

2) перечень транспортных средств, с указанием вида и марки, принадлежащих на праве собственности лицу, поступающему на должность руководителя муниципального учреждения, а также руководителю муниципального учреждения, его супруге (супругу) и несовершеннолетним детям;

3) декларированный годовой доход лица, поступающего на должность руководителя муниципального учреждения, а также руководителя муниципального учреждения, его  супруги (супруга) и несовершеннолетних детей.

4) сведения об источниках получения средств, за счет которых совершена сделка по приобретению земельного участка, другого объекта недвижимого имущества, транспортного средства, ценных бумаг, акций (долей  участия, паев в уставных (складочных) капиталах организаций), если сумму  сделки превышает общий  доход служащего и его  супруги (супруга) за три последних года, предшествующих совершению сделки.
3. В размещаемой на официальном сайте и предоставляемых средствам массовой информации для опубликования сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера запрещается указывать:

1) иные сведения (кроме указанных в пункте 2 настоящего Порядка о доходах лица, поступающего на должность руководителя муниципального учреждения, а также руководителя муниципального учреждения, его супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, об имуществе, принадлежащим на праве собственности названным лицам, и об их обязательствах имущественного характера;

2) персональные данные супруги (супруга), детей и иных членов семьи лица, поступающего на должность руководителя муниципального учреждения, а также руководителя муниципального учреждения;

3) данные, позволяющие определить место жительства, почтовый адрес, телефон и иные индивидуальные средства коммуникации лица, поступающего на должность руководителя муниципального учреждения, а также руководителя муниципального учреждения, его супруги (супруга), детей и иных членов семьи;

4) данные, позволяющие определить местонахождение объектов недвижимого имущества, принадлежащих лицу, поступающему на должность руководителя муниципального учреждения, а также руководителю муниципального учреждения, его супруге (супругу), детям, иным членам семьи на праве собственности или находящихся в их пользовании;

5) информацию, отнесенную к государственной тайне или являющуюся конфиденциальной.

4. Сведения о доходах, расходах,  об имуществе и обязательствах имущественного характера, указанные в пункте 2 настоящего Порядка, размещают на официальном сайте в 14-дневный срок со дня истечения срока, установленного для подачи справок о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера лиц, поступающего на должность руководителя муниципального учреждения, а также руководителя муниципального учреждения.

5. Размещение на официальном сайте сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, указанных в пункте 2 настоящего Порядка обеспечивается муниципальным служащим (служащими), осуществляющими кадровую работу в Администрации Борковского сельского поселения. 

6. Муниципальный служащий (служащий), осуществляющий кадровую работу: 

1) в 3-дневный срок со дня поступления запроса от средства массовой информации сообщают о нем лицу, поступающему на должность руководителя муниципального учреждения, а также руководителю муниципального учреждения, в отношении которого поступил запрос;

2) в 7-дневный срок со дня поступления запроса от средства массовой информации обеспечивают  предоставление ему сведений,  указанных в пункте 2 настоящего Порядка, в том случае, если запрашиваемые сведения отсутствуют на официальном сайте.

7. Муниципальный служащий (служащий), осуществляющий кадровую работу, несет в соответствии с законодательством Российской Федерации ответственность за несоблюдение настоящего Порядка, а также за разглашение сведений, отнесенных к государственной тайне или являющихся конфиденциальными.

__________________

Информационное сообщение

         В соответствии с Земельным кодексом РФ, Комитет по земельным ресурсам, землеустройству и градостроительной деятельности Администрации Новгородского муниципального района просит разместить в местной газете Администрации Борковского сельского, на официальном сайте Администрации Борковского сельского поселения, следующее извещение:

           «В Администрацию Борковского сельского поселения поступило заявление о предоставлении в аренду, сроком на 20 лет, земельного участка из земель населённых пунктов, основной вид разрешенного использования: личные подсобные хозяйства, расположенного по адресу: Россия, Новгородская область, Новгородский район, Борковское сельское поселение, д. Борок, площадью 800кв.м (вх. №3786). Схема расположения земельного участка представлена.

 В соответствии со статьей 39.18 Земельного Кодекса РФ, заявления о предоставлении вышеуказанного земельного участка принимаются в течение 30 дней с момента размещения настоящего извещения, по адресу: Новгородская область, Новгородский район, д.Борки, ул.Промышленная, д.1. (Рабочее время: пн-птс 8:00 до 17:00
Перерыв на обед: с 13:00 до 14:00
Выходные дни: Суббота ,Воскресенье)

     Если в указанный в настоящем извещении срок поступят ещё заявления о предоставлении земельного участка в аренду, то предоставление будет проводиться на торгах (т.е. за плату)». 

Заместитель Главы поселения      С.Г.Иванова
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                  Совет депутатов Борковского сельского поселения                                   

Новгородского района Новгородской области

РЕШЕНИЕ

от 17.07.2015  №31

д. Борки

О внесении изменений 

в решение Совета депутатов 

Борковского сельского поселения 

от 12.12.2014 №50 «О бюджете

Борковского сельского поселения 

на 2015 год  и на плановый период

2016 и 2017 годов»

           В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Борковского сельского поселения, 

Совет депутатов Борковского сельского поселения 

РЕШИЛ:

   1.  Внести в решение Совета депутатов Борковского сельского поселения от 12.12.2014г.  №50  «О бюджете Борковского сельского поселения на 2015 год  и на плановый период  2016 и 2017 годов» следующие изменения и дополнения:

1.1. Изложить приложения  №2,  №4, №6, №9 в прилагаемой редакции.

    2. Опубликовать настоящее решение в муниципальной газете «Борковский вестник» и разместить на официальном сайте Администрации Борковского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: www.borkiadm.ru.

Заместитель председателя 

Совета депутатов                                                             Т.П.Шабаева

Приложение №2                                                           решению Совета депутатов Борковского                                                             сельского поселения от  17.07.2015 №31                                             

                                                                       «О внесении изменений  в решение  Совета                                                                                        







депутатов 
Борковского сельского   поселения




                                    от 12.12.2014 №50 «О бюджете Борковского            

сельского поселения на 2015 год и на плановый период 2016 и 2017 годов

Объем безвозмездных поступлений из бюджета района по Борковскому сельскому поселению на 2015 год

	Наименование статей
	Сумма, тыс.рублей

	Субвенция бюджетам поселений на государственную регистрацию актов гражданского состояния
	1,0

	Субвенция бюджетам поселений на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	190,1

	Дотация на выравнивание уровня бюджетной обеспеченности поселений
	5502,8

	Осуществление дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог общего пользования местного значения
	982,0

	Всего безвозмездных поступлений
	6675,9

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	   Приложение №4  

	
	к решению Совета депутатов Борковского сельского поселения

	
	от 17.07. 2015  №31  "О внесении изменений в решение Совета 

	
	депутатов Борковского сельского поселения от  12.12.2014  №50

	
	"О бюджете Борковского сельского поселения на 2015 год и на 

	
	плановый период 2016 и 2017 годов"
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Распределение бюджетных ассигнований на  2015 год                                                            

	по разделам и подразделам, целевым статьям и видам расходов                                                                          

	классификации расходов бюджета                                                                                                                   

	

	Наименование
	 
	Рз
	ПР
	ЦСР
	ВР
	Сумма

	Общегосударственные вопросы
	
	01
	
	
	
	4 142,30

	Функционирование высшего должностного лица 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	субъекта Российской Федерации и  
	
	
	
	
	
	

	муниципального образования
	
	01
	02
	
	
	688,10

	Глава муниципального образования
	
	01
	02
	20 1 0 000
	
	688,10

	Расходы на обеспечение функций органов 
	
	
	
	
	
	

	местного самоуправления
	
	01
	02
	20 1 0 100
	
	688,10

	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	
	01
	02
	20 1 0 100
	121
	648,00

	Иные выплаты персоналу, за исключением фонда оплаты труда
	 
	01
	02
	20 1 0 100
	122
	40,10

	Функционирование Правительства Российской 
	
	
	
	
	
	

	Федерации, высших исполнительных органов
	
	
	
	
	
	

	государственной власти субъектов Российской  
	
	
	
	
	
	

	Федерации, местных администраций
	
	01
	04
	
	
	3 111,90

	ЦП"Повышение эффективности бюджетных расходов 
	
	01
	04
	02 0 2 536
	242
	5,00

	Борковского сельского поселения на 2014-2016 годы"
	
	
	
	
	
	

	Приобретение компьютерной техники, лицензионных компьютерных    программ в рамках муниципальной целевой программы           ,
	
	01
	04
	
	
	

	компьютерных программ в рамках муниципальной целевой
	
	
	
	
	
	

	программы "Повышение эффективности бюджетных расходов 
	
	
	
	
	
	

	Борковского сельского поселения на 2014-2016 годы"
	
	
	
	
	
	5,00

	Непрограмные статьи расходов
	
	
	
	
	
	

	Руководство и управление в сфере установленных 
	
	
	
	
	
	

	функций органов государственной власти субъектов
	
	
	
	
	
	

	Российской Федерации и органов местного
	
	
	
	
	
	

	самоуправления
	
	01
	04
	20 2 00 00
	
	3 106,90

	Расходы на содержание аппарата  органов 
	
	
	
	
	
	

	местного самоуаравления
	
	01
	04
	20 200 00
	
	

	Расходы на обеспечение функций органов 
	
	
	
	
	
	

	местного самоуправления
	
	01
	04
	20 2 0 100
	
	3 106,90

	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	
	01
	
	20 2 0 100
	121
	2 323,00

	Иные выплаты
	
	01
	
	20 2 0 100
	122
	160,40

	Закупка товаров, работ, услуг в области 
	
	
	
	
	
	

	информационных технологий 
	
	01
	04
	20 2 0 100
	242
	200,00

	Прочая закупка товаров,работ и услуг для муниципальных
	
	01
	
	20 2 0 100
	
	

	нужд
	 
	01
	04
	20 2 0 100
	244
	423,50

	Субсидии, за исключением субсидий на софинансирование 
	
	01
	04
	20 4 9 301 
	
	

	объектов капитального строительства муниципальной 
	
	
	
	
	
	

	собственности
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Прочие непрограмные расходы
	
	
	
	
	
	

	Иные межбюджетные трансферты бюджету 
	
	01
	04
	20 4 9304
	           
	

	муниципального района на осуществление 
	
	
	
	
	
	

	муниципального жилищного контроля
	
	
	
	
	
	

	Иные межбюджетные траннсферты
	
	01
	04
	20 4 9304
	540
	

	Обеспечение деятельности финансовых, налоговых 
	
	01
	06
	
	
	125,00

	и таможенных органов и органов финансового (финансово-
	
	
	
	
	
	

	бюджетного) надзора 
	
	
	
	
	
	

	Иные межбюджетные трансферты из бюджетов поселений
	
	01
	06
	20 4  9  301
	
	125,00

	бюджету муниципального района на возмещение затрат по 
	
	
	
	
	
	

	содержанию штатных единиц, осуществляющих переданные 
	
	
	
	
	
	

	полномочия поселения по внешнему муниципальному
	
	
	
	
	
	

	финансовому контролю
	 
	01
	06
	20 4  9  301
	540
	125,00

	Обеспечение проведения выборов и референдумов
	
	01
	07
	
	
	195,30

	Проведения выборов и референдумов
	
	01
	07
	 20 3 0 000
	
	195,30

	Проведение выборов  в представительные органы
	
	
	
	
	
	

	муниципального образования
	
	01
	07
	20 3  2 501
	
	

	Прочая закупка товаров,работ и услуг для муниципальных
	
	
	
	
	
	

	нужд
	
	01
	07
	20 3  2 501
	244
	139,90

	Проведение выборов главы муниципального
	
	
	
	
	
	

	образования
	
	01
	07
	20 3 2 502
	
	

	Прочая закупка товаров,работ и услуг для муниципальных
	
	
	
	
	
	

	нужд
	
	01
	07
	20 3 2 502
	244
	55,40

	Прочие непрограмные расходы
	 
	01
	11
	20 5 0 000
	 
	 

	Мероприятия
	
	01
	11
	20 5 2 500
	
	

	Резервные фонды
	
	01
	11
	
	
	21,00

	Резервные фонды 
	
	01
	11
	20 5 2 503
	
	21,00

	Резервные  фонды местных администраций
	 
	01
	11
	20 5 2 503
	870
	21,00

	Другие общегосударственные вопросы
	 
	01
	13
	 
	 
	1,00

	Прочие непрограмные расходы
	
	01
	13
	20 5 0 000
	
	1,00

	Реализация государственной политики в области привати-
	
	
	
	
	
	

	зации и управления государственной и муниципальной 
	
	
	
	
	
	

	собственностью
	
	01
	13
	20 5 2 533
	
	

	Оценка недвижимости, признание прав и регулирование 
	
	
	
	
	
	

	отношений по государственной и муниципальной 
	
	
	
	
	
	

	собственности
	
	01
	13
	20 5 2 533
	
	

	Прочая закупка товаров,работ и услуг для 
	
	
	
	
	
	

	муниципальных нужд
	
	01
	13
	20 5 533
	244
	

	Руководство и управление в сфере установленных 
	
	
	
	
	
	

	функций 
	
	01
	13
	20 5 5 903
	
	1,00

	Государственная регистрация актов гражданского 
	
	
	
	
	
	

	состояния
	
	01
	13
	20 5 5 903
	
	1,00

	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	
	01
	13
	20 5 5 903
	121
	0,90

	Прочая закупка товаров,работ и услуг для 
	
	
	
	
	
	

	муниципальных нужд
	
	01
	13
	20 5 5 903
	244
	0,10

	Организация проведения работ по описанию 
	
	
	
	
	
	

	местоположения границ населенных пунктов в координатах
	
	
	
	
	
	

	характерных точек и внесению сведений о границах в 
	
	
	
	
	
	

	государственный кадастр недвижимости
	
	01
	13
	20 5 2 513
	
	

	Прочая закупка товаров,работ и услуг для 
	
	
	
	
	
	

	муниципальных нужд
	 
	01
	13
	20 5 2 513
	244
	 

	Субсидия на организацию проведения работ по описанию 
	
	01
	13
	20 5 7 229
	224
	

	местоположения границ населенных пунктов в координатах
	
	
	
	
	
	

	характерных точек и внесению сведений о границах в 
	
	
	
	
	
	

	государственный кадастр недвижимости
	
	
	
	
	
	

	Национальная оборона
	 
	02
	 
	 
	 
	190,10

	Прочие непрограмные расходы
	
	02
	03
	20 5 0 000
	
	190,10

	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	
	02
	03
	
	
	190,10

	Руководство и управление в сфере установленных 
	
	
	
	
	
	

	функций
	
	02
	03
	
	
	190,10

	Осуществление первичного воинского учета на
	
	
	
	
	
	

	территории,где отсутствуют воинские комиссариаты
	
	02
	03
	20 5 5 118
	
	190,10

	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	
	02
	03
	20 5 5 118
	121
	181,00

	Прочая закупка товаров,работ и услуг для муниципальных
	
	
	
	
	
	

	нужд
	 
	02
	03
	20 5 5 118
	244
	9,10

	Национальная безопасность и 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	правоохранительная деятельность
	
	03
	
	
	
	64,00

	Обеспечение пожарной безопасности
	
	03
	10
	
	
	64,00

	Прочие непрограмные расходы
	
	03
	10
	20 5 0 000
	
	64,00

	Воинские формирования (органы, подразделения)
	
	03
	10
	
	
	64,00

	Мероприятия в области противопожарной 
	
	
	
	
	
	 

	безопасности  
	
	03
	10
	20.5  2 511
	
	64,00

	Прочая закупка товаров,работ и услуг для 
	
	
	
	
	
	 

	муниципальных нужд
	
	03
	10
	20.5  2 511
	244
	64,00

	Национальная экономика
	
	
	
	
	
	 

	Общеэкономические вопросы
	
	04
	01
	000 00 00
	
	1 683,00

	Дорожное хозяйство(дорожные фонды)
	
	04
	09
	000 00 00
	
	1 683,00

	Капитальный ремонт и ремонт автомобильных дорог общего пользования 
	
	
	
	
	
	 

	пользования местного значения в границах населенных пунктов 
	
	04
	09 
	01 0 2 517
	
	 

	Прочая закупка товаров,работ и услуг для 
	
	
	
	
	
	 

	муниципальных нужд
	
	04
	09 
	01 0 2 517
	244
	 

	Капитальный ремонт и ремонт автомобильных дорог общего пользования 
	
	
	
	
	
	 

	пользования местного значения в границах населенных пунктов 
	
	04
	09 
	01 0 2 517
	
	501,00

	Прочая закупка товаров,работ и услуг для 
	
	
	
	
	
	 

	муниципальных нужд
	
	04
	09 
	01 0 2 517
	244
	501,00

	Содержание автомобильных дорог общего пользования местного значения населеных пунктов
	
	
	
	
	
	 

	значения в границах населенных пунктов
	
	04
	09
	01 0 2 516
	
	200,00

	Прочая закупка товаров,работ и услуг для 
	
	
	
	
	
	 

	муниципальных нужд
	 
	04
	09 
	01 0 2 516
	244
	200,00

	Осуществление дорожной деятельности в отношении
	
	
	
	
	
	

	автомобильных дорог общего пользования местного значения
	
	04
	09
	01 0 7 152
	
	982,00

	Прочая закупка товаров,работ и услуг для 
	
	
	
	
	
	

	муниципальных нужд
	 
	04
	09 
	01 0  7 152
	
	982,00

	Другие вопросы в области
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	национальной  экономики
	
	04
	12
	000 00 00
	
	

	Прочие непрограмные расходы
	
	04
	12
	20 5 0 000
	
	

	Мероприятия по землеустройству и 
	
	
	
	
	
	

	землепользованию
	
	04
	12
	20 5 2 514
	
	

	Прочая закупка товаров,работ и услуг для муниципальных
	
	
	
	
	
	

	нужд
	 
	04
	12
	20 5 2 514
	244
	 

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	
	05
	
	
	
	2 683,00

	Жилищное хозяйство
	
	05
	01
	
	
	93,00

	Поддержка жилищного хозяйства
	
	05
	01
	
	
	93,00

	Капитальный ремонт муниципального  жилищного 
	
	
	
	
	
	

	фонда
	
	05
	01
	01 0 2 518
	
	93,00

	Прочая закупка товаров,работ и услуг для муниципальных
	
	
	
	
	
	

	нужд
	
	05
	01
	01 0 2 518
	244
	93,00

	Прочие мероприятия в области жилищного хозяйства
	
	05
	01
	01 02 524
	
	

	Прочая закупка товаров,работ и услуг для муниципальных
	
	
	
	
	
	

	нужд
	
	05
	01
	01 02 524
	244
	

	Коммунальное хозяйство
	
	05
	02
	
	
	340,00

	Поддержка коммунального хозяйства
	
	05
	02
	
	
	340,00

	Прочие мероприятия в области  коммунального хозяйства
	
	05
	02
	01 0 2 525
	
	40,00

	Прочая закупка товаров,работ и услуг для 
	
	
	
	
	
	

	муниципальных нужд
	
	05
	02
	01 0 2 525
	244
	40,00

	Компенсация выпадающих доходов организациям,
	
	
	
	
	
	

	предоставляющим населению услуги 
	
	
	
	
	
	

	общественных бань 
	
	05
	02
	01 0 6 220
	
	300,00

	Субсидии юридическим лицам
	
	05
	02
	01 0 6 220
	810
	300,00

	Благоустройство
	
	05
	03
	
	
	2 250,00

	Благоустройство
	
	05
	03
	
	
	2 250,00

	Организация уличного освещения с использованием 
	
	05
	03
	01 0 2 519
	
	1 513,00

	новых технологий
	
	
	
	
	
	

	Прочая закупка товаров,работ и услуг для муниципальных
	
	
	
	
	
	

	нужд
	
	05
	03
	01 0 2 519
	244
	1 513,00

	Озеленение территории поселения
	
	05
	03
	01 02 521
	
	140,00

	Прочая закупка товаров,работ и услуг для муниципальных
	
	
	
	
	
	

	нужд
	
	05
	03
	01 02 521
	244
	140,00

	Организация ритуальных услуг и содержание мест захоронения 
	
	05
	03
	01 0 2 522
	
	150,00

	Прочая закупка товаров,работ и услуг для муниципальных
	
	
	
	
	
	

	муниципальных нужд
	
	05
	03
	01 0 2 522
	244
	150,00

	Прочие мероприятия по благоустройству
	
	
	
	
	
	

	городских округов и поселений
	
	05
	03
	01 0 2 523
	
	447,00

	Прочая закупка товаров,работ и услуг для муниципальных
	
	
	
	
	
	

	нужд
	 
	05
	03
	01 0 2 523
	244
	447,00

	Образование
	 
	07
	 
	 
	 
	4,00

	Молодежная политика и оздоровление детей
	
	07
	07
	
	
	4,00

	Организационно-воспитательная работа с молодежью
	
	07
	07
	
	
	4,00

	Реализация  мероприятий для детей и молодежи
	
	07
	07
	20 5 2 509
	
	4,00

	Прочая закупка товаров,работ и услуг для муниципальных
	
	
	
	
	
	

	муниципальных нужд
	 
	07
	07
	20 5 2 509
	244
	4,00

	Культура, кинематография, средства 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	массовой информации
	
	08
	
	
	
	2 218,50

	Расходы на обеспечение деятельности(оказание услуг)
	
	08
	01
	20 5 1 400
	
	2 218,50

	муниципальных учреждений
	
	
	
	
	
	

	Обеспечение деятельности  муниципальных домов культуры
	
	08
	01
	20 5 1 401
	
	2 210,50

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое 
	
	
	
	
	
	

	обеспечение муниципального задания на оказание 
	
	
	
	
	
	

	муниципальных услуг (выполнение работ)
	
	08
	01
	20 5 1 401
	621
	2 200,50

	Субсидии автономным учреждениям на иные цели
	
	8
	01
	20 5 1 401
	622
	10

	Мероприятия в области культуры
	
	08
	01
	20 5 2 505
	
	8,00

	Прочая закупка товаров,работ и услуг для муниципальных
	
	
	
	
	
	

	муниципальных нужд
	 
	08
	01
	20 5 2 505
	244
	8,00

	Здравоохранение, физическая культура
	
	
	
	
	
	

	и спорт
	
	11
	
	
	
	50,00

	Физическая культура и спорт 
	
	11
	01
	
	
	50,00

	Физкультурно-оздоровительная работа и спортивные
	
	11
	01
	
	
	

	мероприятия
	
	11
	01
	
	
	50,00

	Мероприятия в области физической культуры и спорта
	
	11 
	01
	20 5 2 510
	
	50,00

	Прочая закупка товаров,работ и услуг для муниципальных
	
	
	
	
	
	

	муниципальных нужд
	
	11
	01
	20 5 2 510
	244
	50,00

	
	
	
	
	
	
	

	ВСЕГО РАСХОДОВ:
	
	
	
	
	
	11 034,90


Выплата пенсии за выслугу лет 





Уведомление заявителя о предоставлении муниципальной услуги


запросов





Уведомление заявителя об отказе в  предоставлении муниципальной услуги


запросов





Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги





Принятие решения об отказе в  предоставлении муниципальной услуги


запросов





Рассмотрения заявления в Уполномоченном органе и направление межведомственных запросов





Прием и регистрация заявления с документами от заявителя в Уполномоченном органе











